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Pasos para insertar una macros en 

Excel 

Antes de grabar 

una macro 

Las macros y las 

herramientas VBA se 

pueden encontrar en la 

pestaña 

DESARROLLADOR, que 

está oculta de forma 

predeterminada, por lo que 

el primer paso es habilitarla. 

Grabar 

una macro 

En el grupo CÓDIGO 

en la pestaña 

PROGRAMADOR, 

haga clic en GRABAR 

MACRO. 

De manera OPCIONAL, escribe 

un nombre para la macro en el 

cuadro NOMBRE DE LA 

MACRO, especifique una TECLA 

DE MÉTODO ABREVIADO, y 

una descripción en el cuadro 

DESCRIPCIÓN. 

Realizar las acciones que se 

deseen automatizar, como 

escribir texto repetitivo o 

completar hacia abajo una 

columna de datos.  
En la pestaña 

PROGRAMADOR, haga 

clic en DETENER 

GRABACIÓN. 

Examinar 

la macro y 

probarla  

Para modificar una 

macro en el grupo 

CÓDIGO en la pestaña 

PROGRAMADOR, 

hacer clic en MACROS, 

seleccionar el nombre 

de la macro y hacer clic 

en EDITAR. 


