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LOS PASOS PARA INSERTAR UNA
MACROS EN EXCEL

Una macro es una accion o un
conjunto de acciones que se puede
ejecutar todas las veces que desee.
Cuando se crea una macro, se graban
los clics del mouse y las pulsaciones

Después de crear una
macro, puede
modificarla para realizar
cambios menores en su
funcionamiento.

de las teclas.
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En el grupo Codigo en la pestaia Visual Macros
Programador, haga clic en Grabar Basic (1) Sequridad de macros
macro. Codigo

De manera opcional, escriba un nombre para la macro en el cuadro
Nombre de la macro, especifique una tecla de método abreviado en
el cuadro Tecla de método abreviado, y una descripcion en el
cuadro Descripcion. A continuacion, haga clic en Aceptar para
comenzar a grabar.
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Realice las acciones que desee automatizar, como
escribir texto repetitivo o completar hacia abajo una

columna de datos.

_r

En la pestafia Programador, haga
clic en Detener grabacion

3: Examine la macro y pruébela

Al modificar una macro, puede
aprender un poco acerca del lenguaje
de programacion Visual Basic.

Observe el codigo y vea de queée
manera las acciones que ha grabado
aparecen como codigo. Es probable
gue entienda bien algo del coédigo y
gque otra parte le resulte un poco
misteriosa.
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Experimente con el cdédigo, cierre el
Editor de Visual Basic y ejecute la

macro nuevamente. Esta vez observe
sucede algo distinto
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Para mas informacion sobre la creacion
de macros, consulte Crear o eliminar una

macro.
Para obtener informacién sobre

una macro.

Si

la
ejecucion de una macro, consulte Ejecutar

el Usar referencias relativas

=

e

Visual Macros .
Basic /1\ Sequridad de macros

R
13100

Para modificar una macro,
en el grupo Caodigo en la
pestana Programador,
haga clic en Macros,
seleccione el nombre de
la macro y haga clic en
Editar. Esta accion hara
que se inicie el Editor de
Visual Basic.




