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 Puedes modificar los comandos de esta barra dependiendo de tus necesidades. 

Este cuadro es una barra de búsqueda donde podrás buscar las herramientas o comandos 

que desees usar. 

Desde aquí podrás iniciar sesión con una cuenta Microsoft o acceder a la información de tu 

perfil. 

Podrás ingresar o editar los datos, la fórmula o la función insertada en una celda en específico. 

 

Hoja de cálculo EXCEL 

¿Qué es? 

¿Cuándo se desarrolló? 

¿Cuáles son los 
elementos? 

Se utiliza para realizar cálculos, ella permite trabajar con una 

gran cantidad de números y lleva incorporada una serie de 

funciones capaces de realizar cálculos matemáticos, estadísticos, 

técnicos y financieros. 

La primera versión de Excel fue lanzada para Macintosh en 

septiembre del 85, y fue portada posteriormente a Windows, 

donde se lanzó en el 87. 

Barras de acceso rápido 

Cuadro ¿qué desea hacer? 

Cuadro de nombres 

Barra de fórmulas 

Columnas 

Filas 

Celdas 

Hojas de cálculo 

Cuenta Microsoft 

Cinta de opciones 

Tipo de vista 

La cinta está compuesta por varias pestañas en donde están agrupados los comandos. 

En este cuadro verás el nombre de la celda seleccionada. 

Una columna es un grupo de celdas verticales que se identifica con una letra. 

Una fila es una línea horizontal de celdas que identificamos por un número. 

Se les identifica por la letra de la columna y el número de la fila a las cuales pertenecen. 

En esta área verás cuántas hojas de cálculo componen el libro en que estás trabajando. 

Normal, Diseño de página y Vista previa de salto de página. 



 


