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HOJA DE CALCULO

(QUE ES UNA
HOJA DE
CALCULO?

(¢CUALES SON
SUS
ELEMENTOS?

¢CUANDO SE
DESARROLLO?

Una hoja de cdlculo es un programa para la manipulacién de datos
dispuestos en forma de tablas, con la finalidad de efectuar
operaciones complejas con férmulas y funciones. Excel es la hoja
de cdlculo de Microsoft Office para Windows y Macintosh: la suite
de oficina mads utilizada en la actualidad, que permite la
elaboracién de diversos tipos de grdficas y la realizacién de
féormulas, desde las bdsicas hasta las mds complejas.

El ndmero de funciones disponibles y la versatilidad de sus
herramientas, superan a otras hojas de cdlculo, porque el usuario
tiene la posibilidad de crear facturas, néminas, estadisticas o
trabajos escolares. En este curso se abordan dos aspectos
fundamentales de Excel: el manejo de férmulas y la
representacién grdfica de los datos. Para ello se analizardn su
manejo y su aplicacién en casos de diversos dmbitos, desde el
escolar hasta el laboral.

CONTIENE LOS ELEMENTOS QUE PERMITEN
INSERTAR OBJETOS EN UNA HOJA DE TRABAJO,

. COMO GRAFICOS, TABLAS, TABLAS DINAMICAS,
SIMBOLOS, FORMAS, ENTRE OTROS. BARRA MENU Y
HERRAMIENTAS DE LA PESTANA DISPOSICION DE
PAGINA DE EXCEL CONTIENE LOS ELEMENTOS PARA
CONFIGURAR LA PAGINA, ASIGNAR Y MODIFICAR
TEMAS DE COLORES.

empezd a
comercializar
originalmente un
programa para hojas
de cdlculo llamado
Multiplan en el ano de
1982



