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TIPOS DE FUNCIONES
“Funcién consultav
Use esta funcion cuando necesite encontrar
elementos en una tabla o en un rango por
ﬁasanJr emn'phlor::ua los. lp‘ellidos Ide :m

0 su nimero de teléfono a partir de sus

Ilidos (: listin telef 5

P
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Funcion buscar °

Use esta funcion cuando necesite buscar en
una sola fila o columna y encontrar un valor
desde la misma posicion en una segunda fila o
columna.

*" Funcién coincidir

Use esta funcion para buscar un elemento en
un rango de celdas y después devolver la
posicion relativa de dicho elemento en el
rango. Por ejemplo, si el rango A1:A3 contiene
los valores 5, 7 y 38 la formula
=COINCIDIR(7;A1:A3:0) devuelve el nomero 2,
porque 7 es el segundo elemento del rango.
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Funcion elegir

Use esta funcion para seleccionar uno de los
254 valores posibles a partir del rango del
argumento indice. Por ejemplo, si valorl a
valor? son los dias de la semana, ELEGIR
devuelve uno de los dias cuando se usa un
nimero entre 1 y 7 como argumento
nom_indice.




SINTAXIS

Fiaue es?

La sintaxis de una funcion en Excel, es el
conjunto de elementos que conforman el
enunciado de la funcion en si misma y el
orden en que se presenta.
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Ejemplo

La sintaxis de la funcién HOJA tiene los |
siguientes argumentos: Valor Opcional. Valor A
es el nombre de una hoja o una referencia [
para la que se quiere el numero de hoja. Sise
omite el valor, la funcion HOJA devuelve el 4
nUmero de la hoja que contiene la funcion. "

Funcion
La sintaxis de la funcion MAX tiene los
siguientes argumentos: NUmerol, nUmero2...
Nomerol es obligatorio, los nimeros
siguientes son opcionales. De 1a 255 nomeros
de los que desea encontrar el valor maximo.
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Importancia
Se usa para analizar el rango de datos y
encontrar el numero mas pequeiio. La
sintaxis de la funcién MIN es: MIN(nomerol,
nomero2, ..) donde nomerol(2) son los
valores numéricos, no mas de 30,
introducidos a mano o incluido en las celdas

a las que usted hace referencia.
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- Caracteristicas

'

1 Una de las caracteristica principales de Excel,

' es que en su pantalla principal se muestra

" una matriz de dos dimensiones, que esta
. formada por columnas y filas, de esta manera
', sele daforma a una celda, que basicamente
y eslainterseccion de una columna y una fila.




FUNCIONES

- -

SQue es?

Una funcion matematica en Excel sirve para
hacer calculos matematicos y
b atri do dat Rricox For
ejemplo: funcion =SUMAQO, o funcion
=PRODUCTOO.
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Filtro de excel °

Los filtros pueden ser utilizados para reducir
el nimero de datos en las hojas de calculo y
ocultar partes. Si bien puede sonar un poco
como agrupacion, el filtrado es diferente por
la forma en la que te permite calificar y
mostrar sélo los datos que te interesan.

Funcién

Una funcion es una formula predefinida que
realiza los calculos utilizando valores
especificos en un orden particular. Una de las
principales ventajas es que ahorran tiempo
porque ya no es necesario que las escribas to
mismo.
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Partes

Excel es un programa integrado que
combina en un sélo paquete una hoja de
calculo (que también sirve para disenar
bases de datos), graficos y macros. La hoja
de calculo tiene una capacidad para 65.536
filas por 256 columnas. Cada celda admite
hasta 32.000 caracteres.
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- Simbolos de férmulas

Las formulas sencillas siempre comienzan
con un signo igual (=), seguido de constantes
que son valores numéricos y operadores de
calculo, como el signo mas (+), el signo menos
(), el asterisco (*) o la barra diagonal (/).
Veamos un ejemplo de una formula simple.
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