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ASIGNAR UNA MACRO A
UN BOTON. ii

Puede usar un botdn (un control
de formulario) para ejecutar una
macro que realiza una accién
cuando un usuario hace clic en
ella.

Puede asignarla a un botén en el que
haga clic para ejecutar la macro.
Puede asignar una macro a un boton
de la barra de herramientas de
acceso rapido o a un boton de su
propio grupo personal en la cinta de
opciones.

1
PASOS:
1.Haga clic en Archivo >
Opciones > Barra de

herramientas de
rapido.

2.En la lista Elegir comandos de,
haga clic en Macros.
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3. Seleccione la macro a la que
desea asignar un botén.

4. Haga clic en Agregar para
mover la macro a la lista de
botones de la barra de
herramientas de acceso rapido.
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5. Reemplazar el icono de macrof |
predeterminade con un botén
diferente para la macro, haga clic
en Madificar.
6. En Simbolo, seleccione un icono
de botén para la macro.
1
7 Para usar un nombre mas ™
descriptivo para el boton, en el
cuadro Nombre para mostrar,
escriba el nombre que desee.
Puede escribir un espacioc en el
nombre del botén.
1
8. Haga clic dos veces en [fe=
Aceptar.
El nuevo botén aparece en la
barra de herramientas de acceso
rapido, donde puede hacer clic
para ejecutar la macro.
1

—

9. Al guardar el libro, los
botones que asigne a las
macros del libro personal
estaran disponibles en
todos los libros que abra.




