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MACROS EN EXCEL ¥ PARA QUE
SIRVEN

Una Macro en Excel es una
instruccién automatica que se
e jecuta para un procedimiento
o accién personalizada y que se

pueden potenciar entre si. Es
decir, que una Macro puede
invocar a otras para lograr
operaciones o soluciones mucheo

d mas robustas.

Dicho de una forma maés simple,
una Macro facilita la realizacién
de varias tareas con un solo
comando. Basicamente, su
ob jetivo es la de automatizary
facilitar las tareas repetitivas
que haces en Excel de forma
reiterada.




Una macroe nos ayuda a automatizar F i |
aquellas tareas que hacemeos S
repetidamente. Una macro es una serie
de instru que soh guardadas
dentro de rchive de Excel para
poder ser e jecutadas cuando lo

necesitemeos.

AUTOMATIZACION DE TAREAS = N

Seguramente estas familiarizado con proceseos de automatizacién en el ambito industrial. Un e jemplo muy clare
son las plantas ensambladoras de automéviles donde existen robots que han sustituido tareas que antes eran
hechas por humanes. La automatizacién trajo beneficios como mayor eficiencia y producti d de las plantas y
un me jor aprovechamiento del tiempo del personal al reducir la cantidad de tareas repet s que realizaban.

Sheetl Worishest

De la misma manera las macros nos ayudan a eliminar esas tareas repetitivas de nuestro ’ajo cotidiano al
permitirnos utilizar me jor nuestro tiempo en el andlisis de los datos y en (a toma ‘ecisiones.

iCOMO SE VE UNA
MACRO EN
EXCEL?



(General) + CONVERTIRNL

Function CCHVERTIENUM (Humero As Double, Cptional CentimosEnletra As Boolean)

Dim Moneda As String

Dim Monedas &= String

Dim Centimo A= String

Dim Centimos A= String
Dim Preposicion As 5tring
Dim NumCentimos A= Double
Dim Letra A= String

Const Maximo = 1999959999,99

Moneda = "Pes=zo® "Hombre de Moneda (Singular

Monedas = "Pesos" 'Hombre de Moneda (Plural

Centimo = "Centawvo" 'Hombre de Ceéntimos (Singular
Centimo=s = "Centawvos" 'Nombre de Centimos (Plural
Preposicion = "Con"™ 'Preposicion entre Moneda y Centimos

Las macros se crean con el Editor de Visual Basic el cual nos permitira introducir el
céddigo con las instrucciones que seréan e jecutadas por la macre. "

Euiste otro método que es utilizar la Grabadera de macros la cual ird grabahdb tédqs o
las acciones que realicemos en Excel hasta que detengames la grabacién. Unavez
grabada la macro podremes “reproducir” de nueve las acciones con tan. solo un /ghc.

y

VENTAJAS DE USAR LAS MACROS DE
EXCEL

Utilizar Macros en Excel tiene varias ventajas, entre ellas esté la reduccién
de errores, ya que los pasos quedan grabadoes y por consiguiente, hay menos
opciones de que te equivoques. Otra de las ventajas de las Macros, es que
te ayudan a reducir los tiempeos en el traba jo al conseguir que algunos
procesos se puedan acelerar.




pu
@ Microsoft Visual Basic for Applications - Tip 105 - Custom Function to Replace Nested IF Functions.xl:

' N Edit
i [] & - b O 1. » 0 @ W N Ln10. Col 14
AND(B 18] [Preject - VBAProject X| | [(Genera)
— = AN Function DiscQty (gquar t__fn
I tity

| - ¥ MuTosoft Excel Objects

Para crear o habilitar Mas en | __ _ ? o a través del

editor de Visuval Basic que es ¢

lengua je de programacién podemos aufomatlzar nuestras tareas por
completo.



Resumiendo un poco, Las Macros en Excel o el Visual Basic, lenguaje de
programacié xcel nos ayuda automatizar tareas como por e jemplo: copiar
o llevar infor oh a otros campeos, enviar un cotreo, crear un médulo o sistema

de inventarios, una plantilla de facturacién, una plantilla contable o tesoreria,
etc. Todo esto lo puedes crear ayudado con la programacién de Excel.

Asi mismo, podemos crear funciones o
férmulas personalizadas, comandos y
aplicaciones con soluciones més robustas. Lo
cierto, es que hablar de Macros en Excel o de
la programacién que se puede llevar a cabo a
través del editor de Visual Basic es hablar de
algo mas avanzado de Excel.

Quercus

Pinus

Tabla

Sin embargo, aqui te daremes una pautas para trak __
macros en Excel y te mostraremos come crear Macros
sencilla y sin necesidad de usar el lenguaje de progr vacié
 cédigo.



CONFIGURAR ¥ HABILITAR LAS MACROS EN
EXCEL

3iCémo h s para habilitar las @

Macros en Excel? Simple, vameos a ir om
nuevamente a Archivo — Opciones y
elegimos (a opcién de Centro de
confianza y dames clic.

en Configuracién del Centro de
confianza, una vez hecho esto, se nos
abre un cuadro de dialogo con |
diferentes opciones, vames a ™™ - —
centrarnos en el que dice
Configuracién de Macros y marcameos
la casilla que dice Habilitar todas la
Macros.

COMO CREAR MACROS EN
EXCEL

Hay dos formas para poder crear Macros en Excel o hacer uso del lengua je de Visual
Basic. Sin embargo, en este tutorial nes centraremos en la opcién més facil, y en la
que generalmente usamos cuando recién nos estamos iniciando en este mundo de las
Macros y es utilizar la Grabadora de Macres.



JOUE ES LA GRABADORA DE MACROS? @

Grabar macro es basicamente una grabadora, valga la redundancia que nes permite grabar tede el
proceso que nosotros hacemos en pantalla hasta que lo pausemeos, y luego traducir todo eso al
lenguaje de Vifl“sic. Es decir, esta funcionalidad noes permite grabar una tarea repetitiva sin

necesidad d amar en el editor de Visual Basic y asignarle un atajo para usarla sin que
tengamos que realizar todos los pasos manualmente.

Para crear una Macro en Excel nos G ﬁ

vameos a ir a la pestaiia de Programador o’
Desarrollador y le vames a dar clic en
Grabar macro. Antes de empezar a
grabar la macro, debemeos primero que
todo ponerile un nombre y asignarie un
acceso directo.

Para asignarle un hombre a una Macro en Excel @

debes hacerlo sin espacios, sin tildes y sin o : "
caracteres especiales, esta es basicamente una =N -
regla que tiene el Excel. Adicionalmente, Excel
te permite seleccionar o crear un libro de S ———
Macros y aiiadir una descripcién que identifique e
la Macro como tal. Cuando tengas todo esto,
podrés pulsar el botén de Aceptar para empezar I
a grabar la macro.




Una vez que pulses el botén de
Aceptar de la ventana de Grabar ‘ s
macro, volveras al Excel. En ese
momento s ra grabando todos -
los pasos”aiones repetitivas "
que quieres de jar guardadas en la
macro para su uso posterior, cuando |
e jecutes la macro, ya sea de

manera directa o a través de un
atajo asignado.
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