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Hoja de 
cálculo 

¿Qué es?

es un programa para la 
manipulación de datos 
dispuestos en forma de 

tablas

con la finalidad de 
efectuar operaciones 

complejas con fórmulas 
y funciones.

Elementos 

Barra de acceso rápido

Cinta de opciones

Cuadro ¿Qué desea 
hacer?

Cuadro de nombres

Barra de formulas

Columnas y filas 

Para que sirve 

Mediante la aplicación de fórmulas 
es posible realizar operaciones 

matemáticas sencillas como 
multiplicaciones, divisiones, restas 

o sumas, pero también cálculos 
complejos


