
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Planeación de junta de trabajo  

1. Definir temas a tratar 

2. Elegir el día  

3. Seleccionar los participantes 

4. Definir los objetivos  

5. Puntualidad (fijar horarios)  

6. Conclusión de la junta  

7. Evaluación de la junta  

 

 

 

 

Convocatoria 

El día 24 de marzo del 2023 se llevará a cabo una junta de trabajo, con la finalidad 

de ausencia de pacientes, por ello se convoca a todo el personal clínico y de 

mercadotecnia para solucionar el conflicto.  La reunión se llevará a cabo en la sala 

principal del edificio a las 14 horas. 

Favor de acudir con puntualidad y con los registros diarios de los pacientes. 

 

                 Atte: Lic en nutrición Brenda Olaguez y Ayla Zacarías  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Orden del día  

Hora: 02:00 pm. Bienvenida 

          02:10 pm. Planteamiento del problema  

          02:30 pm. Revisión de los registros diarios de los pacientes  

          03:00 pm. Comentarios o propuestas 

          04:00 pm. Toma de acuerdos 

          04:15 pm. Fin de la junta  

 

 

Minuta  

 Mejorar la campaña de mercadotecnia  

 Ofrecer promociones o descuentos  

 Mejorar el trato del personal de bienvenida  

 Horarios más flexibles  

 Mejorar la calidad del equipo a utilizar  

 Adecuar de mejor manera el lugar  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


