
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Planeación de una junta de trabajo  

Asunto: planeación de la toma de fotos. 

Se les convoca a los integrantes del grupo a una reunión laboral para determinar el lugar en la 

hora en que se tomarán las fotos de graduación la reunión se llevará acabo el día viernes 24 de 

marzo en punto de las 8:00 A.M. en el auditorio de la Universidad la asistencia de esta reunión es 

de tipo obligatoria  

 

Los puntos que se tocar son 

 •Pase de lista (asistencia)  

•Exponer las opciones de ubicación  

 •Establecer un horario para la toma  

•Pautar una fecha  

•Espacio para opiniones y sugerencias  

•Tomar acuerdos  

 

MINUTA DE LA REUNIÓN  

•Todos los asistentes cumplieron  

•Se tomó acuerdo de realizar la toma en la locación Villa Victoria todos conformes 

•Se delimitaron los horarios disponibles y se eligió el de las 3:00 P.M.  

•La fecha quedó establecida para el 20 de mayo todos confirman su asistencia  

•Se tomaron en cuenta y se escucharon las opiniones de los asistentes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  



 


