
   

Análisis de Datos utilizando 

formulas 

Mover una formula 

Copiar una formula 

Uso del botón Auto-suma 

Uso del asistente para funciones 

Edición de una hoja de cálculo 

Edición dentro de una celda 

Dar formato a una hoja de cálculo 

Alineación de los datos en una hoja de 

cálculo 
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Es el estudio profundo de una cantidad 

determinada de datos recopilados, se 

realiza con el fin de obtener conclusiones. 

 Obtención de datos 

 Clasificación de datos 

 Analizacion de datos 

Se puede mover formulas arrastrando el borde de la celda 

seleccionada a la celda superior izquierda del área de 

pegado. Esto reemplazara los datos existentes 

La tabla resume como un tipo de referencia la actualizaciones si una fórmula que la 

contiene se copia dos celdas hacia abajo y dos celdas hacia la derecha 

Una función es una formula predefinida con un nombre, 

que realiza una operación específica y devuelve un valor 

La función más popular de una hoja 

de cálculo es la función de SUMA 

Al iniciar el asistente se selecciona una celda o área de la hoja de cálculos 

actual para determinar l posición en la que se va a insertar la formula 

En Excel se pueden incluir muchos formatos, tanto para el 

aspecto de las celdas como para su contenido 

Seleccionar filas y Columnas 

Insertar filas y columnas 

Relleno 

Temas 

En Excel por defecto de los datos que son texto los alinea en 

la celda a la izquierda, los números a la derecha 


