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 ALINEACIÓN DE LOS DATOS EN UNA HOJA DE
CÁLCULO

 ANCHO DE LAS COLUMNAS Y DEL ALTO DE LAS
FILAS.

Excel tienen varias opciones para reducir el alto o
ancho de las filas 

esta herramienta nos permite
centrar, alinear a la izquierda o

derecha, reducirlos de tamaño o
rotarlos 

 EMPLEO DE MODELOS
PARA GUARDAR APLICAR

permite elaborar facturas
sin equivocos 

 DAR FORMATO A UN OBJETO GRÁFICO

nos permite realizar elementos graficos
como por ejemplo: series de datos, ejes

o titulos

PREPARACIÓN DE LO QUE DESEAS
IMPRIMIR

1. SELECCIONE LAS HOJAS DE CÁLCULO QUE DESEA IMPRIMIR.
2. HAGA CLIC EN ARCHIVO > IMPRIMIR O PRESIONE CTRL+P.
3. HAGA CLIC EN EL BOTÓN IMPRIMIR O AJUSTE LA OPCIÓN

CONFIGURACIÓN ANTES DE
HACER CLIC EN EL BOTÓN IMPRIMIR.

IMPRESIÓN DE
DOCUMENTOS

1. HAGA CLIC EN ARCHIVO > ABRIR.
2. MANTENGA PRESIONADA LA TECLA CTRL HAGA

CLIC EN EL NOMBRE DE CADA LIBRO PARA IMPRIMIR
Y, A

CONTINUACIÓN, HAGA CLIC EN IMPRIMIR.
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