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Power PointPower Point
TRABAJAR CON ELEMENTOS
VISUALES IMPORTADOS

INSERTAR IMAGINES EN
LAS DIAPOSITIVAS

CREAR GRÁFICOS Y
ORGANIGRAMAS.

 PRESENTACIONES CON
DIAPOSITIVAS E
IMPRESIÓN. 

 CREAR Y USAR NOTA Y

DOCUMENTOS

1. En el menú Insertar,
haga clic en Audio >
Explorador de Audio.
2. Busque el archivo de
audio que desee y
arrástrelo a su documento

pestaña insertar,haga
clic en imagen >
Explorador de fotos.
localice la foto que
desee y arrástrelo a su
documento.

1.

2.

1. En el grupo Ilustraciones
de la pestaña Insertar, haga
clic en SmartArt
2. En la galería Elegir un
gráfico SmartArt, haga clic
en Jerarquía, haga clic en
un diseño de organigrama
y aceptar,

1. Seleccione Archivo >
Imprimir. 2. En Impresora,
seleccione la impresora en la
que quiera imprimir.
 3. En Configuración,
seleccione las opciones que
quiera: diapositivas,diseño de
impresión,intercalado,color.

1.AGREGAR NOTAS AL CREAR
UNA PRESENTACIÓN.
2. EL ASPECTO DE LAS NOTAS EN
LA VISTA MODERADOR

 IMPRIMIR UNA PRESENTACIÓN.

1. En la pestaña Archivo,
haga clic en Imprimir.
 2. En Impresora, haga clic
en la flecha abajo y
seleccione una impresora
de la lista.
Seleccione las diapositivas
que desea imprimir
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