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GCOMPUTAGION

3.5.4.- TRABAJAR CON ELEMENTOS VISUALES
IMPORTADOS

Puede buscar e insertar canciones desde iTunes.
1. En el mend Insertar (o en el menu de vista de
Outlook), haga clic en Audico > Explorador de
Audio.
iTunes aparece si tiene canciones en la carpeta
de iTunes.
2. Busque el archivo de audio que desee y
arrastrelo a su documento.
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Puede buscar e Insertar fotos desde la carpeta de Photo
Booth o iTunes. LE =

1. En el menu insertar (o en el menu de visto de Outlook), -
hago clic en imagen > Explorador de fotos.
Photo Booth y iPhoto aparecen si tiene fotos on la carpeta
de Photo Booth o iTune
Sugerencio: Segun la velocidad de su egquipo es y cuéntas
fotos tiene, puede d unos para su lista de
fotografias llenar totalmente. Tenga paciencic si no ve
todas las fotos de lo erado.
2. Localice la foto que
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3.5.6.- CREAR GRAFICOS ¥ ORGANIGRAMAS.

Crear un organigrama
1. En ol grupoc II de lo p Insertor, hago clic en SmartArr.

2. En l= galeria Elegir un gréfico SmartArt, haga clic en Jerarquia, haga
chc on un diseno de orgonigrama {por ejemplo, Organig ) ¥ luego en
Acepte

5. Para ribir ol toxto. sigo uno de los p < 2

o Hogao clic en un cuadro on ol slemenio grafico SmartAsr y luego escriba
! texto.

< Hageo <lic en [Texfo] on of panel Texto y luege escriba of fexto

© Copie texto de otra ubicacién o programo, haga clic en [Texto] en el
ponel Texto ¥

péguscia.

3.6.1.- CREAR ¥ USAR NOTA ¥ DOCUMENTOS.
ACREGAR NOTAS AL CREAR UNA PRESENTACION

9 dispostr
El panel de notas es un cuadro que aparece debajo - oS5
de cada diapositiva. {Se describe en magenta en la
imagen siguiente). Un panel de notas vacio 9 dispositiva

mostrard el texto que dice, haga clic para agregar
notas. Escriba sus notas. Si no ve el panel de notas
o completamente estéd minimizade, hage clic en
notas en la barra de tareas en la parte inferior de
la ventana de PowerPoint

3.6.- NOTAS, DOCUMENTOS PRESENTACIONES COoN
TIVAS € -
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3.6.2.- CREAR ¥V HACER PRESENTACIONES CON
DIAPOSITIVAS £ IMPRIMIKR UNA PRESENTACION.

SELECCIONAR UNA IMPRESORA

1. En la pestafa Archine, haga chic en imprimir

2. Em imprescra. hoge clic mn la flecha oboto ¥ seleccione una impresora de o hste
St ne ve nirguna imprescre de red on I Listo: dobers agregar uno. Sige esfos pancs
Windows 10- Selecciore Inicio

Imprimir

Copas 2

impresora > Agregar blw
wna smpresore de
de comtrol Seleccione Hardwore ¥
sorido > Agregar una red, inalambrca o

Sino liere wno impresora inclembrics © de red o 1o que consclorse: oregiress de que
lo impretors este commciodo fisicomente o su eqeipe. Pora mas informacien, wea lo

XPS Documrmont Wister

decumentacisn de la smeresara
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