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3.5.- ANADIR ELEMENTOS VISUALES A LAS DIAPOSITIVAS.

3.5.L.- TRABAJAR CON
ELEMENTOS VISUALES
IMPORTADODS.

1. En el menu Insertar , hacer clic
en Audio > Explorador de Audio.
iTunes aparece si tiene canciones
en la carpeta de iTunes.

2. Busque el archivo de audio que

desee y arrdstrelo a su documento.

3.5.5.- INSERTAR IMAGINES
EN LAS DJAPOSITIVAS.

Se buscar e Insertar fotos desde la
carpeta de Photo Booth o iTunes.
1. En el menu Inserta, hacer click
en imagen > Explorador de fotos
2. Localizar la foto que desea vy

arrastrarla al documento.

3.5.6.- CREAR GRAFICOS Y
ORGANIGRAMAS.
(Organigrama).

1. Hacer click en "SmartArt".
el

preferencia.

2.Elegir organigrama de
3. Para introducir la informacién

hacer click en el panel de texto.

3.6.- NOTAS, OOCUMENTOS
PRESENTACIONES CON
OJAPOSITIVAS E IMPRESION.

Impresién de una presentacién.

1.Seleccionar la opcidn de imprimir.

2.Seleccionar la impresora.

e Diapositivas: Elegir la las diapositivas a

imprimir.

e Disefio de impresidon: Seleccionar

quiere imprimir solo las diapositivas, solo

las notas del orador, un esquema o
documentos.
e Ademds se puede modificar el color,

copias, intercalado.

3.6.1.- CREAR Y USAR NOTA Y
DOCUMENTOS.

Agregar notas al crear una
presentacion
El panel de notas es un cuadro que

aparece debajo de cada diapositiva.

panel de notas es un cuadro que aparece debajo de cada diapositiva.

si

Disefio  Transiciones Animaciones Presentacion

Imprimir

Aspecto de las notas en la vista
moderador

Las notas aparecen en un panel de la

derecha. El texto debe ajustarse
automadaticamente y aparece una barra
de desplazamiento vertical si es
necesario.

El equipo de Trey Research




3.6.2.- CREAR Y HACER PRESENTACIONES CON OJAPOSITIVAS E IMPRIMIR
UNAPRESENTACION

Seleccionar una impresora.

1. En la pestafia Archivo, haga
clic en Imprimir.

2. En Impresora, haga clic en la
flecha abajo y seleccione una

impresora de la lista.

Imprimir

Copias:

=

Imprimir

Impresora
b17-2172-a on PRN-CORP
- Listo ¥

Propiedades de impresora

Configuracidn.

Configu

——  Imprimir todas las diapositivas

|— Se imprime toda la presenta...
Diapositivas

|'.— Imprimir todas las diapositivas

=_1| Seimprime toda la presentacion
|__' Imprimir seleccién

*1 Seim primen sclo las diapositivas seleccionadas

Imprimir la d
Se imprime solo la diapositiva actual
Rango personalizado
Especifique las diapositivas que desea imprimir

- Escala de grises

e Blanco y negro puros

Bibliografia:

Seleccione qué y como
imprimir.

1.Seleccionar las diapositvas a
imprimir.

2. Elegir un  disefio de
impresidn.

3.Elegir la organizacién de las
hojas impresas.

4.Elegir combinacidén de

colores.

Disefio de impresiodn.

’il Diapositivas de pagina com... .

Se imprime una diapositiva ...

Diseiio de impresién
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