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Hay que tener en cuenta que, si se desea modificar o eliminar dicha
anotacién para el programa la misma estd en la celda original y que al
introducir un nuevo dato en alguna de las celdas subsiguientes, la misma se
“cortard” en su visualizacién.



1.7.11.- PROCEDIMIENTO PARA LA
INTRODUCCION DE DATOS.

1. En la pestafia Archivo, haga clic en Opciones. o
En Excel 2007 solo: haga clic en el Botén de Microsoft Office y, a
continuacién, haga clic en Opciones de Excel.

2. Haga clic en Avanzadas y, a continuacién, en Opciones de edicidn, active
la casilla de verificacidn Insertar automaticamente un punto decimal.

3. En el cuadro Posiciones decimales, escriba un nimero positivo para los
digitos situados a la derecha del separador de decimales o un nimero
negativo para los situados a la izquierda del separador.

Por ejemplo, si escribe 3 en el cuadro Posiciones decimales y, después, 2834
en la celda, el valor serd 2,834. Si escribe -3 en el cuadro Posiciones
decimales y, después, 283, el valor serd 283000.

4. En la hoja de cdlculo, haga clic en una celda y escriba el nimero
deseado.

Esto no afectard a los datos que haya indicado en las celdas antes de
seleccionar la opcién Némero fijo de decimales.

Para anular temporalmente la opcién Nimero fijo de decimales, especifique
un separador de decimales al escribir el nimero.

1.7.12.- CELDAS ADYACENTES Y
CREACION DE SERIES

Se utiliza para cuando se desea llenar un conjunto de celdas con el mismo
dato.

4— Cuadro de llenado

Se arrastra el cu

en sentido de £

CREACION DE SERIES

Una serie es un conjunto de datos que se incrementan automdticamente al
arrastrar desde el cuadro de llenado, las series se crearan en columnas o
filas y con cierto tipo de datos.

Numeros

Una serie numérica se hace a partir de un dato de este tipo y otro contiguo
que marcard el incremento, primero se marcan las celdas que contienen el
nimero inicial y el numero de incremento para posteriormente arrastrar
desde el cuadro de llenado.

1onan las c (micial v
e, que inidica el incremento).

Se arrastra desde el cuadro de llenado,

+— e sueta el clic al llegar al limite des

50

datos:




Las series de tipo fecha se realizan de la misma forma que las numéricas,
con la diferencia de que dnicamente se inserta la fecha inicial y se arrastra
desde el cuadro de llenado de esa celda.

La operacién de series reconoce todos los formatos de fecha, por lo tanto,
se pueden crear las series a partir de cualquier dato de este tipo en
cualquiera de sus formatos.

1.7.13.- CREACION DE TENDENCIAS Y
PRONOSTICOS SENCILLOS.

TENDENCIA devuelve valores en una tendencia lineal. Se ajusta a una linea
recta (con el método de minimos cuadrados) a las matrices conocido Y, y
conocido X. Devuelve los valores y a lo largo de la linea de la matriz de
nueva_matriz_x que especifique.

=TENDENCIA(E2:E13,D2:D13,D16:D20)
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Ingresos
133 830
135 000
135 7390
137 300
138 130
139 100
1335 500
141 120
141 850
143 230
144 000

143 250
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Ingresos previstos
146172
147 130
148 208
149 226
150 244
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