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EXCEL

3 99 60-100 20 20-39
L 4 25 20-39 40 40-59
1.7.10.- INTRODUCCION DE DATOS. 5 14 019 60 60-100
6 25 20-39
7 95 60-100
8 17 0-19
. . . 9 50 40-59
Se pueden introducir tres tipos de datos: = i
« Anotaciones numéricas I 20K0.50
12 15 0-19
« Anotaciones de rétulos 13 23 2039
14 62 60-100
 Anotaciones de fechas y horas. 15 92 60-100
16
17

Un rétulo es una anotacién que posee o
que p Pueden sobrepasar los limites de la

letras. Este tipo no debe exceder los 255 y celda, tomandolas hacia la derecha si

se alienan a la izquierda en la celda. . :
estdan vacias.

DIANA 2004
DANIELA 1934

DARIO 1990 |DIANA ISABE_lL GARCIA GUILLEN
\ \
\
1.7.11.- PROCEDIMIENTO PARA LA INTRODUCCION DE DATOS.

Opciones de edicién
L En IC‘ peS+aﬁa ArChiVO, hacer CliC en @ Después de presionar Entrar, mover seleccion

Direccion: Hacia abajo

B Insertar automaticamente un punto decimal

Ubicaciones:

"Opciones".

. o @ Permitir arrastrary colocar lador de relleno y las celdas
v Hqcer ClIC en Avqnzodqs y' OpC|0neS B Mensaje de alerta antes d lazar celdas
de ediCién, GC'HVGr ICI CCISi”G de B Permitir editar directamente en las celdas
B Extender formatos de rangos de dates y férmulas
Veri'FiCCICiO'n |nser1‘0r GufomdeCCI menfe @ Habilitar la insercion automitica de porcentajes

@ Habilitar Autocompletar para valores de celda

un punto decimal.

@ Relleno répido autematice
[ Hacer zoom al usar la rueda de IntelliMouse

@ Avisar al usuario cuando haya una operacién gue requiera mucho tier
p——




e En el cuadro Posiciones decimales, escriba un nimero positivo para los digitos

situados a la derecha del separador de decimales o un nimero negativo para los

situados a la izquierda.

e En la hoja de cdlculo, haga clic en una celda y escriba el nimero deseado.

1.7.12.- CELDAS ADYACENTES Y CREACION DE SERIES.

Se utiliza para cuando se desea llenar Conjunto de datos que se incrementan

un conjunto de celdas con el mismo automdticamente al arrastrar desde el

dato. cuadro de llenado,
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1.7.13.- CREACION DE TENDENCIAS Y PRONOSTICOS SENCILLOS.

La funcién TENDENCIA devuelve valores % |[ STENDINGIAlE:E13,02013,016:020) |
a lo largo de una tendencia lineal. Se 5 .
ajusta a una linea recta EETEE—
1 133 830
2 135 Q00
3 135 730
A 137 300
5 138 130
Debe escribirse como una férmula de 2 izgéx
matriz heredada seleccionando primero el 8 141120
=l 141 830
rdngo de Sqlidq ej: (E]6:E20), 10 143 230
11 144 000
12 145 290
Escribir la férmula en la celda superior
. . . : - D = D
izquierda del rango de salida (E16) v, = e
después, presione 14 147 190
CTRL+MAYUS+ENTRAR - o
+ B . 16 149 226
17 150 244
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