COMPUTACION

TRABAJAR CON
ELEMENTOS VISUALES
IMPORTADOS
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. Graficos en relieve , graficos de cascada ,
1 graficos de punto de depresion , graficos
. combinados , graficos de arana y grafico
a
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. INSERTAR IMAGINES EN LAS
DIAPOSITIVAS.

.
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1.Seleccione la diapositiva donde quiera II
insertar una imagen. -
2.En la pestana Insertar, haga clic en I
Imagenes> Este dispositivo. .
3.Busque el archivo que desea insertar, :
seleccionelo y después haga clic en
Insertar.
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. CREAR GRAFICOS ¥
ORGANIGRAMAS
Crear un organigrama

’
[ |
I
: En el grupo llustraciones de la pestana
I Insertar, haga clic en SmartArt. En la galeria
. Elegir un grafico SmartArt, haga clic en
'I Jerarquia, haga clic en un diseno de
v organigrama (por ejemplo, Organigrama) y
luego en Aceptar.
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NOTAS, DOCUMENTOS
PRESENTACIONES CON
DIAPOSITIVAS E IMPRESION.

Seleccione Archivo > Imprimir.

En Impresora, seleccione la impresora en la que
quiera imprimir.

En Configuracion, seleccione las opciones que quiera:

En Copias, seleccione cuantas copias quiere imprimir.
Seleccione Imprimir.
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CREAR Y HACER PRESENTACIONES CON
DIAPOSITIVAS E IMPRIMIR UNAPRESENTACION
SELECCIONAR UNA IMPRESORA
SELECCIONE QUE ¥ COMO IMPRIMIR

1.Abra PowerPoint.

2.En el panel izquierdo, seleccione Nuevo.

3.Seleccione una opcion: Para crear una
presentaciondesde cero, seleccione
Presentacion en blanco. Para usar un
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diseno preparado, seleccione una de las
plantillas.
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