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Carta de convocatoria a trabajadores del despacho 2023

CONVOCATORIA DE JUNTA ORDINARIA

El dia 15 de marzo del 2023 se celebrara Junta Ordinaria de esta Comunidad de
trabajadores del despacho de arquitectos en el despacho “Espinosa” a las 2:15 pm
horas, para decidir sobre los asuntos citados en el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1.- Pedir sillas nuevas para el despacho.
2.- Se presentardn a nuevos integrantes del despacho.

ARQ. Elioenai David Lépez Espinosa

Comitan de Dominguez, Chiapas a 12 de marzo del 2023
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AGENDA DE REUNIONES

Ubicacion: Sala 914 B
Fecha: Marzo 2023
Hora: 2:15p. m.

DETALLES DE LA ORDEN DEL DiA

I. PRESENTACIONES

a. David explicara los temas a exponer
b. Carranza tomara asistencia

II. ASUNTOS NUEVOS

a. Pedir nuevas sillas de oficina
b. Presentacion de nuevos integrantes

IIl. ASUNTOS ANTERIORES
a. Actualizacién de programas de tfrabajo

IV. CONCLUSION

La préxima reunidn serd en abril del presente ano.




| Plan de Trabajo: Junta I

Se realiza esta junta porque hay temas que tocar en base al despacho y se determinara si es

necesario 0 no.

| Acciones por realizar I

e Setocara el tema de renovar sillas para todos los trabajadores

e Se hara la presentacion de los nuevos integrantes y se determinara su funcion en el

despacho.
| Tiempo de ejecucion I
_ _ 4:30 | 6:00
Acciones por realizar
pm pm

Renovacién de sillas

Presentacién de nuevos integrantes

| Estrategias por implementar I

1. Seinvestigara si es necesario la renovacion de las sillas.
2. Se supervisara las sillas que hay actualmente.

3. Se asignaran en que area trabajaran los nuevos integrantes.



| Responsables de las acciones I

Acciones por realizar Responsable Puesto Firma

Presentacion de la junta David Lopez Encargado

Toma de lista Juan carranza Sub-encargado

Asistencia en junta Luis Lopez Renderista

Asistencia en junta Manuel Lopez Dibujante

Asistencia en junta Manuel Lépez Proyectista

Asistencia en junta zurisadai interiorista

Asistencia en junta Juan Instalaciones

| Objetivos generales y especificos I

Se espera tener un éxito al requerimiento de las sillas para tener un buen ambiente laboral y
se les dira con que cumpliran los nuevos integrantes y los requerimientos mas a fondo para

estar consientes de lo que implica trabajar en este despacho.

Fecha de aprobacién: 15 de marzo del 2023

Fecha de revisién proxima: 15 de abril del 2023
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