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PLANIFICACION DE TRABAJO

1. OBJETIVO: DESARROLLO EN METODOS DE DISENO

2. CONVOCATORIA: ARQUITECTOS AUXILIARES EN DISENO
3. FECHAY HORA: 2 DE ABRIL DE 2023

4. LUGAR: SALA DE JUNTAS 3

5. AGENDA: MEJORAMIENTO, CAPACITACION.

6. 6.ENVIO DE LA INVITACION: 1 de abr. de 23

7. .CONFIRMACION DE ASISTENCIA:

8. 8.PREPARACION DE LOS MATERIALES O HERRAMIENTAS DE PRESENTACION:
PROYECTOR, LAPTOP, BOCINAS, AMBIENTACION, FOLLETOS.

9. 9.PROTOCOLO DE REUNION SEGUN LA AGENDA.

10. SEGUIMIENTO Y DECISIONES DE LOS TEMAS ALCANZADOS.



CONVOCATORIA

ARQUITECTOS AUXILIARES EN DISENO, SE LES NOTIFICA QUE SE REQUIERE DE UNA
RESTRUCTURACION EN LAS AREAS DE DESENO, PARA EL MEJORAMIENTO DE LA
ELABORACION DE PLANOS DE POLIGONO, VERIFICACION DE ESTRUCTURAS,

LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS, CAPACITACION PARA EL RENDIMIENTO DE AUTOCAD,
CIVILCAD Y BIM.



ORDEN DEL DIiA:

REUNION DEL COLABORADORES DE DISENO

FECHA: 2 DE ABRIL DE 2023

HORA: 10:00 AM

LUGAR: SALA DE JUNTAS 3

BIENVENIDA Y PRESENTACION DE LOS ASISTENTES.

APROBACION DE LA CONVOCATORIA DE LA REUNION ANTERIOR.

INFORME DE TESORERIA.

REVISION Y APROBACION DEL PRESUPUESTO PARA EL SEGUNDO TRIMESTRE.
ANALISIS DE LA PROPUESTA DE INVERSION EN NUEVOS PROYECTOS.
DISCUSION SOBRE EL AUMENTO DE LA RENTA EN LAS PROPIEDADES DE LA COMPANIA.
ASUNTOS GENERALES.

PROXIMA REUNION Y CIERRE.



MINUTA:
DESARROLLO EN METODOS DE DISENO FECHA: 2 DE ABRIL DE 2023

HORA: 10:00 AM

LUGAR: SALA DE JUNTAS 3

ASISTENTES:

LUIS, COOLAORADOR A

JULIO, COOLABORADOR B

DAVIS, COOLABORADOR C

HENRRY, COOLABORADOR D

BIENVENIDA Y PRESENTACION DE LOS ASISTENTES. COOLABORADOR A, LUIS, DA LA
BIENVENIDA A LOS ASISTENTES Y SOLICITA QUE CADA UNO SE PRESENTE.

APROBACION DEL ACTA DE LA REUNION ANTERIOR. SE APRUEBA EL ACTA DE LA REUNION
ANTERIOR SIN CAMBIOS.

INFORME DEL AREA B. ARQ. B, JULIO, PRESENTA EL INFORME DE DISENO DEL PRIMER
TRIMESTRE, DESTACANDO EL AUMENTO DE LOS INGRESOS Y LA DISMINUCION DE LOS
GASTOS.

REVISION Y APROBACION DEL PRESUPUESTO PARA EL SEGUNDO TRIMESTRE. SE REVISA EL
PRESUPUESTO PARA EL SEGUNDO Y SE APRUEBA SIN CAMBIOS TRIMESTRALES.

ANALISIS DE LA PROPUESTA DE INVERSION EN NUEVOS PROYECTOS. SE DISCUTE LA
PROPUESTA DE INVERSION EN NUEVOS PROYECTOS Y SE ACUERDA SOLICITAR MAS
INFORMACION ANTES DE TOMAR UNA DECISION.

DISCUSION SOBRE EL AUMENTO DE LA RENTA EN LAS PROPIEDADES DE LA COMPANIA. SE
DISCUTE EL AUMENTO DE LA RENTA EN LAS PROPIEDADES DE LA COMPANIA'Y SE
ACUERDA REALIZAR UN ANALISIS DE MERCADO ANTES DE TOMAR UNA DECISION.
ASUNTOS GENERALES. SE DISCUTEN VARIOS ASUNTOS GENERALES, INCLUYENDO LA
PROXIMA REUNION Y LA CONSIDERACION DE TAREAS.

PROXIMA REUNION Y CIERRE. SE ACUERDA QUE LA PROXIMA REUNION SE LLEVARA A
CABO EL 15 DE MAYO A LAS 10:00 AM Y SE DA POR TERMINADA LA REUNION A LAS 11:30
AM



