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Hoja de cálculo 

¿Qué es? 

ES la ventana de celdas 

que se trabaja 

Conjuntó de elementos numéricos, 

organizadas de forma vertical 

Barras de herramientas 

Columnas 

 Filas 

Celdas  

Hoja de trabajo 

Se utiliza para identificar otros datos e una hoja de cálculo. 

Esta no está asociada con algún valor en particular  

Espacio o campo donde se introduce los datos 

deseados 

Sirve para agrupar fichas que contienen los comandos 

ejecutados en Excel 

Junto a las filas, las columnas tienen un rol clave 

en el funcionamiento del programa 

Punto de reunión de los iconos de comandos 

más frecuentes utilizados en Excel  

Despliega los datos o las formulas contenidas en la celda 

activa y nos permite hacer una edición de esos datos 

Etiqueta de hojas 

Cinta de opciones 

ES un software capaz de operar 

datos, ya sean numéricos o 

alfanuméricos también es una 

herramienta informática muy 

práctica y de fácil manejo, 

empleada para la elaboración de 

facturas, nóminas, controlar los 

apuntes del banco, las comisiones, 

los pagos, etc. 

Barras de formulas 



 

 

 

 

 

 

 


