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EXCEL 

 Que es función 

Una función es procedimiento predefino 

que ha sido incorporado en Excel desde 

su fabricación y que nos ayuda a realizar 

cálculos utilizando los datos que 

proporcionamos como sus argumentos.  

 

 Como es la sintaxis 

La sintaxis de una función en Excel se 

refiere a la disposición y orden de la 

función y sus argumentos, en Excel las 

funciones deben empezar con el signo 

igual seguido del nombre de la función y 

sus parámetros.   

TIPOS DE FUNCIONES 

Función si 

Use esta función para devolver 

un valor si una condición es 

verdadera y otro valor si es falso. 

 Función Consultav 

Usa esta función cuando necesites 

encontrar elementos en una tabla o 

en un rango por fila, como, por 

ejemplo, busca los apellidos de un 

empleado con el número del 

empleado o su número de teléfono a 

partir de su apellido.   

 

 

 Función Buscar 

Use esta información cuando 

necesite buscar en una sola fila 

o columna y encontrar un valor 

desde la misma posición en una 

segunda fila o columna. 

 

 Función Coincidir 

Usa esta función para buscar un elemento 

en el rango de celda y después devolver 

la posición relativa de dicho elemento en 

el rango, como, por ejemplo, si el rango 

A1:A3 contiene los valores 5,7 y 38, la 

formula =coincidir(7;A1:A3;0) devuelve el 

número 2, porque 7 es el segundo 

elemento del rango. 
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