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¿Qué es? 

Es un programa informático desarrollado y 

distribuido por Microsoft Corp. Se trata de 

un software permite realizar tareas 

contables y financieras  

Ayudan a crear y 

trabajar con hojas de 

cálculo. 

Sus elementos 

son: 

Celda  
están organizadas en 

columnas y filas 

Las columnas son las que 

tienen letras y las filas son las 

que tienen números. 

Celda activa  
Nos indica cuál es la que está lista 

para ingresar un dato o una 

fórmula. 

También la distinguimos 

porque está en blanco  

La hoja  

Son todas las celdas que están 

organizadas ahí, a eso se le 

llama hoja  

El libro 
Al conjunto de hojas 

se le llama libro 

Cuando guardemos el libro 

podremos modificar el nombre  

Inicio de Microsoft 

excel. 

es una barra horizontal que 

forma parte de la cinta de 

opciones. 

se utilizan para 

crear, dar formato 

a texto, alinear 

texto, y más. 

Los comandos que forman 

parte de la ficha de menú 

inicio se organizan en 

grupos: 

Portapapeles, 

Fuente, Alineación, 

Número, Estilos, 

Celdas y Modificar 

¿Cuándo se 

desarrolló? 

La primera incursión de 

Microsoft en el mundo tuvo 

lugar en 1982 con la 

presentación de Multiplan 

Microsoft presentó en 

1989 su primera versión 

de Office, una suite 

ofimática 

Incluía Exel, 

power point y 

Word 
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