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ACCIONES

4

Botones de acciones se pueden

agregar

y ajustar a una presentacio, para

realizar enlaces, sonidos etc.

Pueden hacer muchas de las mismas cosas

gue un hipervinculo. Es mas facil de

1. archive > nueve > presentacién en blanco

entender

2. En la pestafia disefio, seleccicne tamafio de

diapositiva >

3.en el grupo vistas patrén , seleccione patrénde

diapositivas.

Para realizar cambios en el patrén de diapositivas
5. Para agregar un tema colorido con fuentes
especiales y efectos, haga clic en Temas y
elija un tema de la galeria.

Para cambiar el fondo, haga clic en Estilos de fondo

¥ seleccione un fondo

8




EUDS |

Mi Universidad
@

Fecha: SAB. Iﬁ”b:;m

Seleccione la pestafia Vista n Vista

| [ Regla =

A continuacidn, seleccione el boton Patrdn de diapositivas

Patran de

ispositivas documentos de notas Guras

Vistas Patrén Mostrar =

ctive la pestafia Grabacidn de la cinta de opciones: En la
|pestal‘in Archivo de la cinta, haga clic en Opciones. En el
| cuadro de dialogoODpciones, haga clic en la
pestafiaPersonalizar cintade la izquierda. Después, en el
tuadro de la derecha que muestra las pestafias de la cinta I
sponibles, active la casilla Grabacion. 2 grabar > 2 iniciar
Hesde dispositiva actual > 4 detener la grabacién cualquier
+ momento presionando Alt+S.
ambién puede volver a grabar yendo a Presentacién con
]

diapositivas > Grabar presentacién con diapositivas
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Reproducir un video en la secuen
de clics, automaticamente o al hace
clic en él
1. En la vista Normal, haga clic en el
marco del video de la diapositiva.
Pantalla completa:
Cambiar tamaiio de un video

vista previa y establecer volumen

Microsoft Word, desde Word 2010
> Guardar como y encontraremos el formato PDF entrel
muchos disponibles.

anto Word 2013 como Word 2016 permiten importar contenidd|
PDF y editario en Word. > Abrir y seleccionar el documento
- PDF en cuestién.

Guardar com.
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CREAR EL DOCUMENTO HTML Método 1 >Word
2003> En el panel de tareas> Haga clic en
archivo y en Guardar>cuadro nombre de

archivo, escribir el nombre del archivo.

Método 2 Word 2003>Guardar como pagina

web y guardar
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Se realizaran practicas online con la

aplicacién de PREZI, para que los alumnos
manejen y tengan conocimientos de mas

herramientas de presentacidn, a

continuacidn, se dejara el link del sitio con el

fue se trabajara y donde el alumno se

registrara en la misma:

https://prezi.com/
131




