


Se llama hipervínculo o hiperenlace a un tipo de
elemento presente en los documentos

electrónicos (páginas Web, correos electrónicos,
documentos digitales de texto, etc.) que hace

alusión a otro documento diferente, a una parte
específica del mismo documento o a otro recurso

de cualquier naturaleza, como búsqu

Entre las funciones del programa de
presentaciones PowerPoint podremos realizar
múltiples acciones como puede ser insertar,
diseñar, realizar transacciones, animaciones,

presentar las diapositivas, revisar la ortografía,
dar formato a la presentación o distintas formas

de ver la presentación.

Editar y personalizar los patrones de
diapositivas de PowerPoint Vuelve a la

vista “Patrón de diapositivas”. En la
sección “Editar patrón” selecciona la

opción “Insertar patrón de
diapositiva”.

Una plantilla que sirve para cualquier
proyecto, en la escuela, universidad,

trabajo o personal. Su estructura está
organizada de manera ideal para ir

desarrollando los conceptos desde lo
más específico hasta lo general.

Abra PowerPoint. Seleccione
Presentación en blanco para crear

una presentación desde cero.
Seleccione una de las plantillas. 

Al agregar una narración a una
diapositiva, un icono de sonido

aparecerá en el diseño de diapositiva y
puede hacer clic en el icono para

reproducir el sonido o configurarlo
para reproducir automáticamente

durante la presentación..

Power
Point

HIPERVINCULOS

PLANTILLAS

REPRODUCIR
NARRACIONES

PRESENTACION CON
DIAPOSITIVA

ACCIONES

PATRONES



6

Crea fácilmente PDFs desde HTML, páginas
web, archivos de texto y mucho más.

Edita textos PDF, imágenes, enlaces y otros
elementos según tus necesidades.

Convierte PDF a Word, Excel, EPUB y más
manteniendo el diseño original.

Anota y marca PDFs con diversas herramientas
de marcado PDF.

Rellena formularios PDF y cambia fácilmente
los datos de formularios PDF.

 

Los controles de reproducción no se pueden
aplicar a vídeo en línea. Además, también

puedes tener algún problema según el formato y
la versión de PowerPoint.

PowerPoint en la herramienta lineal
tradicional que viene con los
productos o suscripciones de
Microsoft Office. Prezi es una

herramienta de software no lineal
basada en Flash que permite
diseñar “páginas” en lugar de

“diapositivas”.

Crea una presentación básica de PowerPoint. Haz clic aquí si no
sabes cómo hacerlo. 3 Haz clic en Insertar > Películas y sonidos

> Película de archivo (o Sonido de archivo) para añadir un
archivo de audio o video a tu presentación.
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