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Una plantilla es un esquema de diseño (colores, fuentes,
etc.) más contenido para un propósito específico, como
una presentación de ventas, un plan de negocios o una
clase por aula.

Hacer clic en la pestaña Presentación con diapositivas en
la cinta de opciones.
Hacer clic en el botón Configuración de la presentación
con diapositivas para ver más opciones.
Realizar cualquier cambio deseado a la configuración. ...
Hacer clic en Aceptar.

Hacer clic en la pestaña Presentación con diapositivas en
la cinta de opciones.
Hacer clic en el botón Grabar presentación con
diapositivas.
Seleccionar lo que se desearía grabar. Hacer clic en
Iniciar grabación. ... Grabar la narración para la
diapositiva.

HIPERVÍNCULOS
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Vaya a la diapositiva donde desee añadir el vínculo.
En la pestaña Insertar de la cinta de opciones, seleccione
Vínculo.
Seleccione Insertar vínculo. ...
En el cuadro texto para Mostrar, escriba el texto que será
el hipervínculo.
Seleccione Insertar.
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