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Clic derecho sobre el objeto al cual
quieres insertarle el hipervinculo y
en las opciones que te aparecen
selecciona Hipervinculo aparecera
el cuadro de didlogo de
hipervinculos

Ademas de los hipervinculos, otra
herramienta que puedes utilizar
para conectarte a una pagina
web, archivo, direccion de correo
electrdnico o diapositiva, son los
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Abre una presentacién en blanco:
archivo > nuevo > presentacion en
blanco .En pestafia disefio selecciona
tamafo de diapositiva > tamafio de
diapositiva personalizado, elija la
orientacion de paginay las

puede realizar cambios en un solo
lugar, el patrén de diapositivas, y
se aplicaran a todas las
diapositivas. Para abrir la vista
Patron de diapositivas, en la
pestana Vista, seleccione Patrén de
diapositivas.

Para realizar una presentacién a
una audiencia en directo, haga
clic en realizada por un orador
(pantalla completa). Para permitir
que la audiencia ver la
presentacién desde un disco duro
0 CD en un equipo o internet

Las narraciones y los intervalos
pueden mejorar una presentacién
autoejecutable o basada en web. Si
tiene una tarjeta de sonido,
micréfono y altavoces y,
opcionalmente, una

clic derecho sobre el objeto al cual
quieres insertarle el hipervinculo.
Se desplegara un menu donde
debes seleccionar la opcién
Hipervinculo Te aparecera un
cuadro de dialogo hipervinculos

diapositiva superior en el panel de
miniaturas situado a la izquierda de

se pueden agregar y ajustar a una
presentacion, para realizar enlaces,
reproducir sonidos o realizar alguna
otra accion. Cuando hace clic o se
desplaza sobre el botdn, la accién
seleccionada ocurrira.

dimensiones que quiera. En la
pestafia vista, en el grupo vistas
patron , seleccione patrén de
diapositivas. Para realizar cambios
en el patrén de diapositivas o en
los disefios de diapositiva,

El patrén de diapositivas es la

la ventana. Los disefios de
diapositiva relacionados aparecen
justo debajo del patroén.

clic en Examinada de forma
individual (ventana). Para permitir
gue la audiencia para desplazarse
por una presentacion
autoejecutable desde un equipo
desatendida, active la casilla de
Qerificacién Mostrar barra de J

@imara web, puede grabar la
presentacién de PowerPoint y
capturar las narraciones, los
intervalos de diapositivas y los
gestos de lapiz. Después de que
Qaya realizado la grabacién

en el lado izquierdo elige Archivo o
pagina web existente. clicen la
flecha desplegable que se encuentra
al final del campo Buscar en y ve
hasta la ubicacién del archivo en tu
computador. Cuando lo encuentres,

selecciénalo y haz clic en Aceptar.

Puedes insertar diferentes botones
de accidn en una diapositiva o
puedes insertar un botén de accidn
que aparezca en todas las
diapositivas.

en la pestafia Patron de diapositivas,
siga estos pasos:Para agregar un tema
colorido con fuentes especiales y
efectos, clic en Temas, elija un tema
de galeria. Use la barra de
desplazamiento situada a la derecha

uando el patron de diapositivas\
se modifique, todas las
diapositivas que se basen en dicho
patrén reflejaran dichos cambios.
Cuando realice cambios en el
disefio y el patrén de diapositivas

Qn la vista Patrén diapositiva. j

desplazamiento. Para hacer una
presentacién autoejecutable que
se ejecute en un quiosco
multimedia, haga clic en
Examinada en exposicion (pantalla
completa).

ﬂctive la pestana Grabacion de
cinta de opciones: En la pestafia
Archivo de la cinta, clic en
Opciones. En el cuadro de didlogo
Opciones, haga clic en la pestana
Personalizar cinta.
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