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Aparece un cuadro de hipervinculo
dar clic al documento que insertar.

Clic en el botén
aceptar.

Dar clic en buscar en y ve hasta la
ubicacién del archivo del computador.

Ya encontrado, seleccionar
y clic en aceptar.

) - Clic derecho sobre el objeto al cual
Hipervinculo quieres insertarle el hipervinculo;
interno. Seleccionar hipervinculo.
Hipervinculos :
. | Clic derecho y En el lado izquierdo elegir
Hipervinculo seleccionar ! )
externo | \ ! la pagina existente.
: hipervinculo.

Estilo es facil de entender y los hace muy
Acciones |- dtiles para las presentaciones auto-

ejecutables en cabinas y quioscos.

diapositivas.

+ Insertar diferentes de accién en una diapositiva.
 Insertar un botén de accion que parezca en todas las

4| nuevo todas las diapositivas a una

Abrir una presentacion o
archivo en blando:

Power Point

Clic pestafia vista, en |[ Los disefios de
el grupo vistas

diapositivas asociados
se encuentra debajo del
| patrén de diapositivas.

Pueden ser util si quiere vincular de

especifica,
contenido.

portada o tabla de

Realizar cambios
en el patrén de
diapositivas.
Agregar un tema

Clic en insertar
marcador de
posiciény
seleccionar el tipo de

Clic en estilos de
fondoy
4 seleccionar fondo

colorido.

marcador. Clic en

Clicy arrastrarse
el cursos para

Realice cambios en el disefio y el patrén de

la vista patron de diapositivas

Plantillas i - : ) .
Clic pestafia disefio, seleccione || patron, clic patronde
tamafio de dispositiva. diapositivas.
Seleccione la
pestafia vista diapositivas en
Patrones Seleccione el .
botén patrén de clic en Aceptar

diapositivas.

Los Tipo de presentacion

Configuracionde la
presentacion con diapositivas

para especificar como
desea mostrar la

presentacion a la audiencia.

vertical u horizontal

dibujar el tamafio.

Clic realizar por un
orador(pantalla completa)

pestafia Grabacion de la cinta de opciones:

Reproducir * Archivode la cinta
narraciones <|| ¢ aclic en Opciones.

» clic en la pestafia Personalizar cinta de
la izquierda

Verificacion
mostrar barra de
desplazamiento.

* Grabar presentacién con
diapositivas
+ Pestafia grabacion

41 | la opcién de iniciar desde el principio o

Verificacion
mostrar barra de
desplazamiento.

* Presentacion con diapositivas..

=

Controles multimedia |- pestafia reproduccion de la

use las opciones de la

cinta PowerPoint.

Haga clic en el marco del
video de la diapositiva.

clic en la mitad inferior del botén, le da

desde la diapositiva actual

clic en la mitad inferior del botdn, le
da la opcion de iniciar desde el
principio o desde la diapositiva actual

En herramientas de video, en
la pestafia reproduccion, en
el grupo Opciones de video,
en la lista Inicio, seleccione

una opcion.

Puede reproducir un video de
forma que ocupe toda la
diapositiva (pantalla) durante la

presentacion.




