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Saliéal L El cambio m4s notable (visua[me‘nte) OFEESe c'e'ntré en'la Ylu’O'ej‘ :
d i l de es el color de la barra de herramientas O Facilito la colaboracién en equipo
ik 2015 estilo co[o[ﬁd[

O  Incorporo también el recuadro ”]nformacién"

Paso 1: Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres insertarle el hipervinculoy en las

diapos itivas Paso 3: Te aparecerd un listado con los nombres de las diapositivas que estén en tu presentacién.

Son enlaces que te llevan a otra O Archivoo Pégiﬂa web existente opciones que te aparecen selecciona Hipervinculo.
D e Tivos de hivervinculos: O Lugar de este documento Paso 2: Te aparecerd el cuadro de didlogo de hipervinculos. Al lado izquierdo del cuadro
H]PERWNCIJLOS: secclon de la presentaaon € P P i o  Crear nuevo documento elige Lugar de este documento.
(@)

Direccién de correo electrénico
Elige a dénde quieres que te lleve el hipervinculoy haz clic en el botén Aceptar

Estos botones se pueden agregary : SRR
: = O Hacer clic en la pestaiia insertar.
ajustar a una presentacion, para

ACCIONES: : : _ O  Luego haz clic en formas
realizar enlaces, reproducir sonidos S B ; :
i [ t = O  Por ultimo en la parte inferior escoge el botén que mas te guste.
o realizar alguna otra accion
Es un patrén o un esquema de e 1. Abrir una presentacién en blanco: archivo > nuevo > presentacién en blanco
i o = L) Diserios a Efectos dEE ] i ] i = ] i
PLANTILLAS: YHauldbosiid oIl gIupo.ce : 2. En la pestana diseio, seleccione tamaio de diapositiva > tamaiio de diapositiva
: .. 4 O Coloves O Estilos de fondo . 2 P B S :
lapositivas que se guarda como ' personalizado y elija la orientacién de pdgina y las dimensiones que quiera.
e £ O Fuentes O Incluso contenido. e : : . ; R
0 un arcntvo 3.Enla pestana vista , en el grupo vistas patron , seleccione patron de diapositivas.
m " Esel esqueleto que conforma toda la 1. Acudir a la cinta de opciones de Power Point a la pestaiia Vista —> Patrén de diapositivas.
PATRONES: presentacion. 2. Enestaseccion todo lo que modifiquemos se establecera en la presentacién final.
m 5 Elemento del diserio que da TOhmnaa a todlas las 3. Parasalir de la vista de diapositivas hay que acudir a la pestaiia Patrén de diapositivas —>
iapositivas gue conforman la presentacion. -
m P 1 s b Cerrar patron.
S o P Paso 1: Selecciona la ficha Presentacién con diapositivas y luego, haz clic en el comando Configuracién de la presentacién con diapositivas.
5 CONFIGURAC]ON DELA el oyecaonben ran alage’a 1 pasos Aparecerd el cuadro de dialogo Configurar presentacion, que contiene las opciones disponibles para la creacién y reproduccion de
PVeSCYltaClén. Abra la diapositivas para una presentacién.
O  [PRESENTACION CONDIAPOSITIVA . ... , .
-P]fesenta(:lon que desea proyectar evisa Las EereVl €S Opclones que tienes y st es necesarlo, prueoa las opclones para ver como se comporta tu presentacion:
m Paso 3: Finalmente, haz clic en Aceptar para aplicar la configuracion de la presentacion.

“Paso1. Abre tu presentacion de PowerPoint y dirigete hacia la diaposiﬁva inicial en Vista normal.
Control avanzado de o ’0_} etos de video y de Paso2 Haz clic en el mentt de "Presentacién” que se encuentra en la parte superior en la barra de herramientas y haz clic en "Grabar narracién”
Paso3 Establece las configuraciones de grabacién en el cuadro de dialogo Grabar narracién

sonido incrustados en una diapositiva.
5 Paso 4 Haz clic en la calidad de sonido que deseas en el menti "atributos" del cuadro de diglogo "Seleccién de sonido".
L |

Haciendo uso de esta capaadad, POG{V&S Paso5 Realiza tu narracién en el micréfono para grabarla en cada diapositiva. Cuando hayas finalizado, presiona el botén "Esc” para finalizar [z

gva]o ar una narracion para tu presentacién | grabacion.
Paso 6 Haz clic cuando quieras guardav la duracién de cada diapositivajunto con la narracién.

REPRODUCIR NARRACIONES:

_Paso 7 Presiona "F5" para iniciar la presentacién en modo de pantalla completa y escucha la narracién.

Para contro lar cOmo se Veproduce 6[ Video, use [as (| Repvoducir un video en la secuencia de O Para especiﬁcar unas proporciones de

clics, automaticamente o al hacer clic en él. ancho y alto precisas para un video.

opciones de la pestaia reproduccién de la cinta
CON’TROLES MuLﬂMED]A: : P P d Repvoducir un video a panta”a comp[eta. O Verunavista previa del video.

PowerPoint. Esta peStana rahm la cinta de Cambiar el tamarno de un video. U Establecer el volumen de un video

(M

opciones al seleccionar un video en una d[aposiﬁva. Para ajustar el formato.



