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POWER POINT

HIPERVINCULOS
ACCIONES

PLANTILLAS

PATRONES CONFIGURACION DE LA 
PRESENTACION CON 

DIAPOSITIVA REPRODUCIR 
NARRACIONES

CONTROLES 
MULTIMEDIA

Paso 1: clic derecho sobre el objeto al cual 
quieres insertarle el hipervínculo.

Paso 2:. Al lado izquierdo del cuadro elige Lugar 
de este documento.

Paso 3: Elige a dónde quieres que te lleve el 

hipervínculo y haz clic en el botón Aceptar.

Paso 1: Haz clic derecho sobre el 
objeto al cual quieres insertarle el 
hipervínculo. 

Paso 2: elige Archivo o página web 
existente.

Paso 3: Haz clic en la flecha 
desplegable que se encuentra al final 
del campo Buscar en y ve hasta la 
ubicación del archivo en tu 
computador. 

Paso 4: selecciónalo y haz clic en 
Aceptar. 

Insertar un hipervínculo a un archivo

1. Abrir una presentación en blanco: archivo > 
nuevo > presentación en blanco

2. En la pestaña diseño

3. En la pestaña vista , en el grupo vistas 
patrón , seleccione patrón de diapositivas.

1. Patrón de diapositivas

2. Patrones de diseño

clic en realizada por un orador (pantalla completa).

clic en Examinada de forma individual (ventana). 

active la casilla de verificación Mostrar barra de 
desplazamiento.

clic en Examinada en exposición (pantalla completa).

MOSTRAR DIAPOSITIVAS

OPCIONES DE PRESENTACION Active la pestaña Grabación de la cinta 
de opciones: En la pestaña Archivo de la 
cinta, haga clic en Opciones. En el 
cuadro de diálogo Opciones, haga clic en 
la pestaña Personalizar cinta de la 
izquierda. Después, en el cuadro de la 
derecha que muestra las pestañas de la 
cinta disponibles, active la casilla 
Grabación. Haga clic en Aceptar. 

Para controlar cómo se 
reproduce el vídeo, use las 
opciones de la pestaña 
reproducción de la cinta 
PowerPoint. Esta pestaña 
aparece en la cinta de opciones 
al seleccionar un vídeo en una 
diapositiva.


