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Power Paint

Nos ayuda para Crear presentaciones
desde cero o una plantilla. Agregar texto,
imagenes, graficos y videos. Seleccionar ung
disefio profesional con el Disefiador de
PowerPoint.

Hipervinculo:

Nos ayuda para navegar .
Acciones:

presentaciones
personaliadas y crear Nos ayudda para ir ala
diapositiva siguiente o a una

diapositivas.
diapositiva especifica, ejecutar
una aplicacian o reproducir un
clip de viden.

Tipos :
Hipervinculo de texto
= Hipervinculo de imagen
= Hipervinculo a e-mai

Se puede ajustar y agregar
elementos graciasa esta opcion

Vaya a la diapositiva donde
desee afiadir el vinculo.

En la pestaria Insertar de la
cinta de opciones,
seleccione Vinculo.,

Para seleccionar esta opcion En la
pestaiia Insertar, hagaclic en
Formasy. a continuacidn, en
Botones de accitnen la parte
inferior del mend, hagaclic enla
forma de botin que desea
agregar. Haga clic en una
ubicacionen |a diapositiva y
arrastre el puntero para dibujar la
forma del botdn.

Seleccione Insertar vinculo.

En el cuadro texto para
Mastrar, escriba el texto
que seréd el hipervinculo.

Seleccione Insertar.

Plantilla:

Una plantilla de PowerPaint es un

patréin o un esquema de una
diapasitiva o un grupo de

diapositivas que se guarda como
un archiva. potx. las plantillas

pueden contener disefios, colores,

fuentes, efectos, estilos de fondoe

incluso contenido

Tipos de Plantillas:

Ftiquetas Cartas  Listas

Memorandos Actas Boletines

Planes  Herramientas Postales
Pedidos de compra  Recibos  Informes

Seleccione Archivo >Nuevo
de plantilla. Se abriréla Galerfa de
presentaciones de PowerPoint. A
|a izquierda, en Plantillas,haga clic
en Mis plantillas. Seleccione un
archivode plantillay, a
continuacian, hagaclic en Elegir

[onfiguracion de la presentacion
de la platilla:

Esta herramienta nos ayuda para

quitar , mover y ajustar cualquier

elemento que se encuentreen la
diapositiva

En el mend Archivo, haga clic

en Configurar pégina. En Tamafio,
seleccione una opcidn de la lista Tamafio

de diapositiva para. Si selecciona
Personalizado, escriba los tamafios en los
cuadros Ancho y Alto. En Orientacian, elija
|a orientacién de las diapositivas y de las
notas 0 documentos que piense imprimir.

[ontroles Multimedia:

las presentaciones sonun tipo de
material multimedia con finalidad
fundamentalmente informativa, que
permiten integrar texto, imagenes,
graficos, sonidos y videos o peliculas
en paginas denominadas "diapositivas

Puede reproducir un video en la
viapositiva durante |a
presentacion

Para mostrar |os controles
multimedia durante a
presentacidn, haga lo
siguiente: En |a pestaria

Fresentacian con
diapositivas , en el grupo

Configurar , active |a casilla

Maostrar controles
multimedia .



