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PRINCIPIOS BÁSICOS DE LA ADMINISTRACIÓN

Concepto

Es el proceso de planear, organizar, 

dirigir y controlar las actividades de 

un organismo para el logro 

objetivos y máxima productividad

Elementos de la administración

Objetivo - Eficacia - Eficiencia - Grupo social - Coordinación de recursos - Productividad

Habilidades para 

administrar

1) Conceptuales

2) Humanas

3) Técnicas

Universalidad

Especificidad

Unidad temporal

Unidad jerárquica

Flexibilidad

Interdisciplinariedad

Valor instrumental

Administración de operaciones

Administración financiera

Administración de comercialización

Administración de seguridad

Administración de registros

Funciones administrativas

Funciones de la administración Características de la administración

Ramas de la administraciónAdministración 

pública: servidores 
públicos

Administración 

privada: 
Empresarios

Administración de 

organizaciones no lucrativas: 

bienestar social

Proceso administrativo

Planeación Organización Dirección Control

FasesMecánica – estructural Dinámica – operativa

Planeación

¿QUE SE VA 
HACER?

Organización

¿COMO SE 
VA HACER?

Dirección

VER QUE SE 
HAGA

Control

COMO SE 
REALIZO


