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El proceso administrativo y las dreas funcionales
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El sistema de
codificacion registra,
enmascara, ordena,
identifica, agrupa y
clasifica fenomenos.
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Ejemplos, cddigo
morse, codigo de
producto y escritura en
claves. FTC.

Un entorno de
escritorio Es un
conjunto de software
para ofrecer al usuario
de una computadora
una interaccion
amigable y comoda.

El procesador de texto
es un tipo de
programas o aplicacion
de informatica
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Microsoft Office Word 2016 es
una de la aplicacién que
acompaia al Windows 10.
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Sistema de multibyte,
conocido
abreviadamente como
MBCS, 256 Caracteres
en almacén externo.

Consta de iconos,
ventanas, barras de
herramienta, carpetas,
fondos de pantallay
widgets de escritorio

Cuya funcién es crear o
modificar documentos
de textos escritos en
una computadora
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Se trata de un procesador de
textos, un software para la
creacion, edicion, modificacion
y procesamiento de
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VERSIONES
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El primer entorno

moderno de escritorios
fue desarrollado por
Xerox en los afios 80

Su ventaja es, elegir el
tamano de letra,
alinear el texto, insertar
imagenes, creacion de
tablas, encabezados.

documentos

Tipo y tamafio de la tipografia,
colores, tipos de parrafos,
efectos artisticos, adicion de
grafico, etc.
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1.. JIS= (Japanese
industrial estandar).

2.. SHIFT_JIS
3.. EUC= (Extended
Unix code).

4.. UTF= (Unicode
transformation
format)
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Windows sirve para
controlar la
computadora de forma
facil y amigable. Es el
mas extendido del
mundo en las PCs,
porque fue facil de usar.

En 1964 IBM creo la
primera maquina de
escribir magnética que
permitio la correccion
de texto
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TIPOS
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Significativos

No significativos
Binario

Octal

Decimal
Hexadecimal

S0 o o0 T o

Windows informa si
existe una nueva version
oh si hay una

actualizacion.
|

En 1970 IMB creo los
disquetes que
marcaron un antes y
después en la
computacion

Nada mas entrar al programa
encontraremos una serie de
plantillas que nos facilitaran
nuestro trabajo de edicion.
(folletos, invitaciones,

curriculums)

Barra de titulo situada en el
extremo superior en ella
aparece el titulo del trabajo
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Windows te da la
posibilidad de acceder
al grupo de programas

En la actualidad los
mas utilizados son:
Word de Microsoft...
Notepad...
OpenOffice...
WordPerfect...
Kword...

Barra de herramientas acceso
rapido nos da determinadas
acciones que forman diferentes
elementos de mendu.




