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Introduccion

Las cartas tienen una gran importancia ya que nos permiten comunicar varios tipos de cosas, por
ejemplo estdn las cartas de motivo que se utilizan para solicitar algo y decir los beneficios que
obtendrian por lo mismo, o las cartas de recomendacién que son escritas por una persona evaluando tus
cualidades, caracteristicas y capacidades para realizar una funcion (trabajo), o el curriculum vitae que
tiene como funcidn presentarte a tu futuro empleador en el pondras los aspectos mds importantes de tu
personalidad, tu recorrido académico y laboral, etc.

A continuacion observaremos un ejemplo de los mencionados anteriormente.



Desarrollo

1) Carta de motivos

AV 16 de septiembre nimero 22
Tuxtla Gutiérrez, Chis

5 de Octubre del 2022
A quien corresponda:

Mi nombre es Yuliana Aremy Morales Lopez, tengo 21 afios de edad soy recién egresada de la carrera de
medicina veterinaria y zootecnia la cual curse en la universidad UDS ubicada en la ciudad de Tuxtla
Gutiérrez, Chiapas.

Estoy interesada en ingresar a la maestria que ofrecen en la UNAM sobre pequefias especies para
complementar el conocimiento que tengo y bridar mis servicios en mi estado Chiapas, he tomado varias
actualizaciones a través de cursos virtuales, y tengo un diplomado en nutricién en pequefias especies, por
lo que como ya mencione me gustaria me brinden la oportunidad de tomar la maestria en la cual abarcan
varias problematicas muy comunes que se presentan en el estado de Chiapas que me gustaria tratar para
disminuir los numeros de animales afectados, sin nada mds que agregar quedo a la espera de alguna
respuesta.

Atte.: MVZ Yuliana Aremy Morales Lépez.



2) Curriculum Vitae

CONTACTO

15 de septiembre

E I:-an'il:.- de mexicanos an
Cristobal de las Cazas CHP
13240

S571E19677

n yulianaaaremy2gmail.com

Yuliana Aremy
Morales Lopez

Estudiante de Medicing veterinaria y zootecnia con un gran interss en
trabajar en una clinica veterinaria. Tengo gran capacidad para
adaptarme a todo tipo de entornos y aportar siemgre lo mejor de mi.
Me caracterizo por mi facilidad para el trabajo en eguipo ¥ mi
enbusiasma por aprender y desarrollar mis habilidades. En busca de una
oporturidad laboral &n la que adquinr mas experiendia.

FORMACION
Universidad del sureste , Tuxtla Gtz, CHP | 09/2022 - En curso

Licencigtura en AMedicing Veterinaria y Zootecnia:
miedicing

APTITUDES
+ Atencion al detalle
» 0anas de aprendsr

+ Diligencia y responsabilidad
» Comunicacidn con los clisntes en
la recepcion

s Servicio de clisntes

IDIDOMAS

Espariol:
Idioma nativo

Inglés: A2

Basico

HISTORIAL LABORAL

silvia vaneth Lopez Alegria - Administrativo
can Cristabal de las Casas, CHP | 02/2021 - Actual

v atencion al patlico, incluyendo incigencias v reclamaciones.
v Cumplirmients de los procedimientos v las politicas de la empresa.

» Atencion a clisntes de manera amable v profesional por teléfono,
coerea electronics o &n persona.

silvia Janeth Lopez Alegria - Estudiante en practicas
can Cristdal de las Casas, CHP | 03/2021 - OF /2022

« Apoyo en el disefio de campafias comerciales y de marksting.

v 420v0 en las tareas adminfstrativas v contatles del arsa de trabajo.

v Suzerision del senicio de atencion a clientes v gesticn de las tarsas
diarias.

v Sypenvision del Sptimo funcionamisato de canales de atencidn al
cliente {central telefonica, correos electronicos, Whatsapp, ete).



3) Carta de recomendacion (1)

San Cristébal de las casas, Chiapas, 12 de Octubre del 2022

Estimado sefior/sefiora: José Angel Flores Ruiz

El motivo de la presente carta es para informarle y confirmarle que tengo el gusto de conocer a Yuliana
Aremy Morales Lopez, desde el afio 2021 hasta hoy.

Con toda seguridad puedo compartirle que Yuliana Morales desde que la conozco ha demostrado ser
una persona con una ética y moral impecable. Puedo asegurarle que se trata de una persona
respetuosa, amable, servicial, colaboradora y muy responsable, por lo que extiendo a usted esta carta
para recomendarlo ampliamente para cualquier actividad, responsabilidad o tarea que a usted le
convenga asignarle a Yuliana Morales.

Sin nada mds que agregar por el momento, quedo a sus érdenes para cualquier duda respecto a mi trato
o relacién con Yuliana Morales.

Atentamente: Silvia Lopez

Nombre completo: Silvia Yaneth Lopez Alegria

Direcciodn: calle Nicaragua #2 Barrio de Mexicanos, San Cristobal de las Casas, Chiapas
Teléfono: 9671350286

Correo electrdnico: Silviayaneth@gmail.com



mailto:Silviayaneth@gmail.com

4) Carta de recomendacion (2)

San Cristébal de las casas, Chiapas, 12 de Octubre del 2022

Estimado sefior/sefiora: Amelia Robles Ramos

El motivo de la presente carta es para informarle y confirmarle que tengo el gusto de conocer a Yuliana
Aremy Morales Lopez, desde el aifio 2020 hasta hoy.

Con toda seguridad puedo compartirle que Yuliana Morales desde que la conozco ha demostrado ser
una persona con una ética y moral impecable. Puedo asegurarle que se trata de una persona
respetuosa, amable, servicial, colaboradora y muy responsable, por lo que extiendo a usted esta carta
para recomendarlo ampliamente para cualquier actividad, responsabilidad o tarea que a usted le
convenga asignarle a Yuliana Morales.

Sin nada mas que agregar por el momento, quedo a sus drdenes para cualquier duda respecto a mi trato
o relacién con Yuliana Morales.

Atentamente: Francisco Morales

Nombre completo: Francisco Javier Morales Zuiiga
Direccién: AV Ignacio Allende #66-A

Teléfono: 9671344302

Correo electrénico: frankmorayma@gmail.com



mailto:frankmorayma@gmail.com

Comentarios personales

Considero que las cartas son de bastante importancia ya que por ejemplo el curriculum vitae podria
facilitar que te acepten en un trabajo, ya que demuestras de alguna manera mas formalidad, ademas
que facilita a los otros tener toda tu informacién reunida en ella.

Considero que es algo que todos debemos de aprender a realizar por su importancia para formar la vida
laboral.



