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Referencia  
Tabla de contenido y 

modelo apa  
Notas al pie  Citas y bibliografía  

Es una lista de ex 
empleadores, gerentes o 
compañeros de trabajo y 
su información de 
contacto. Las referencias 
profesionales deben ser 
personas que puedan 
describir honestamente 
tu desempeño laboral. Si 
alguien te pide 
tus referencias, es una 
buena señal. 

En una tesis o 
disertación, la tabla 
de contenido se ubica 
entre el resumen y la 
introducción. Debe 
estar escrita en la 
misma fuente y 
tamaño que el resto 
de texto 

Las notas al pie se colocan en la 
parte inferior de la página, 
mientras que las notas al final se 
colocan en una página en la parte 
final del documento. Una nota al 
pie o una nota al final consta de 
dos partes: el marca de 
referencia de nota y el texto de la 
nota correspondiente. 

 descripción normalizada 
completa de cada uno de 
los documentos 
consultados en el trabajo, 
que quedan consignados 
en 
una bibliografía final. Cita: 
breve mención, dentro del 
texto del trabajo, del 
documento al que se hace 
referencia en 
la bibliografía. 



Títulos  
Generación de 

índice  

Formulario de 

creación y protección  
Introducción a las 

macros  automática  

Los Títulos son distintos 
activos financieros que las 
empresas emiten y los 
inversores pueden comprar 
a cambio de una 
rentabilidad, en el marco 
del Mercado de Valores 

Un índice enumera los 
términos y los temas que se 
tratan en un documento, así 
como las páginas en las que 
aparecen. Para crear un 
índice, se marcan las 
entradas de índice 
especificando el nombre de 
la entrada principal y de la 
referencia cruzada en el 
documento y, a 
continuación, se genera el 
índice 

Es una combinación de 
instrucciones que pueden ser 
ejecutadas automáticamente con 
una simple pulsación de teclas. 
La palabra macro es una 
abreviatura de la palabra 
macroinstrucción que viene a ser 
lo mismo que hemos definido. 

Es un documento, ya sea 
físico o digital, diseñado 
con el propósito de que el 
usuario introduzca datos 
estructurados (nombre, 
apellidos, dirección, etc.) 
en las zonas del 
documento destinadas a 
ese propósito, para ser 
almacenados y procesados 
posteriormente. 


