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ELEMENTOS BASICOS 

INSERTAR, INICIO, ARCHIVO, 

DISEÑO, FORMATO REFERENCIAS, 

CORRESPONDIENTE, REVISAR. 

 

FORMATO DE DOCUMENTO 

CUANDO SE HABLA DE UN 

FORMATO DE UN DOCUMENTO 

NOS ESTA HABLANDO LAS 

CUESTIONES QUE TIENE. 

 

 

 

 

COLUMNAS EN WORD 

PARA CREAR TODO EL DOCUMENTO 

EN COLUMNAS SELECIONA DISEÑO 

PARA ESTABLECER SU PROPIO 

FORMATO. 

 

 

 

 FORMATO DE PÁGINA 

EL FORMATO NOS PERMITE DEFINIR 

LAS CARACTERISTICAS DE LAS 

PAGINAS ENTERAS. 

 

 

 


