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ELEMENTOS BASICOS
DE WORD

Acceso Se compone de una serie de pestafias
(Archivo, Inicio, Insertar, Disefio, Formato,
Referencias, Correspondencia, Revisar, Vista y
¢Qué desea hacer?) con sus correspondientes
comandos, situados en la parte inferior.

METACOMANDOS

Los Metacomandos son la combinacién de 2
o més teclas para realizar una accién
dentro de un programa.

BORDES Y SOMBREADO

En las listas con vifietas, cada parrafo
comienza con un simbolo de vifieta. En las
listas numeradas, cada pdarrafo comienza con
una expresiéon que incluye un ndmero o letra y
un separador como, por ejemplo, un punto o
un paréntesis
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NUMERACION Y VINETAS . .
Una exposicion es una convocatoria publica,
en la que se exhiben colecciones de objetos ) ¢
Erm—

de diversa temdtica, que gozan de interés
de un determinado segmento civico,
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TABULACIONES Y SANGRIAS

Puede definir tabulaciones a la izquierda, en
el centro o a la derecha, asi como
tabulaciones de caracteres decimales o
especiales. Mientras que la sangria es la
separacién del pdrrafo con respecto al
margen izquierdo o derecho.




