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Por Axel Adrian

PROCESADOR DE TEXTOS

¿ Que es ?

Programa que ayuda al usuario a crear
documentos, ofreciendo la posibilidad de elegir un
determinado tipo y una determinada fuente.

Mas usados
Google Docs
Overleaf
Microsoft Word 365 
Bloc de Notas

WordArt
función que está disponible en Word y otros
productos de Microsoft Office desde 1995 como
los otros programa

Elementos básicos de Word
Creación, edición, modificación y
procesamiento de documentos de texto con
formato: tipo y tamaño de la tipografía,
colores, tipos de párrafos, efectos
artísticos, adición de gráficos, etc.

Encabezado y pie de página
Agregar un encabezado o pie de página
personalizado o estándar. Vaya a Insertar >
Encabezado o Pie de página. Elija entre una
lista de encabezados o pies de página estándar,
vaya a la lista de opciones Encabezado o Pie de
página y seleccione el encabezado o pie de
página que desee
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