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PROCESADOR
DE TEXTOS
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QUE ES EL PROCESADOR DE TEXTOS?

Un procesador de textos es un programa que ayuda
al usuario a realizar documentos, ofreciéndole,
entre otras muchas cosas, la posibilidad de elegir
un determinado tipo y tamafio de letra; un alineado,
interlineado y sangrado de pérrafo; unos margenes,
tamafio y orientacion de cada hoja; insertar
imdgenes, titulos y demads .
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TIPOS DE PROCESADORES DE
TEXTOS:

En la actualidad, los procesadores
de texto que mas se utilizan son:
Word, de Microsoft.

NotePad.

WordPad.
OpenOffice.
Wordperfect.

KWord
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VENTAJAS

* En primer lugar, con un procesador de texto podemos editar

un texto, elegir la tipografia, el tamafio de letra, herramientas

de resaltado (negrita por ejemplo), entre otras posibilidades
que dan al texto agilidad.

También es posible alinear el texto, elegir el espacio entre
parrafos y el interlineado, incorporar elementos como
imagenes, hipervinculos, encabezados y pies de paginas,
saltos de pagina, formas, etcétera.

Ofrecen ademas y diccionari
buscar sinénimos o traducir palabras de un idioma a otro.
Es posible insertar imagenes y graficos dentro del mismo

texto.
También permiten la creacion de tablas, realizar listas con
numeracion o vifietas.

TIPOS

Procesadores WISIWIG
Un procesador WISIWIG (What You See Is What You Get, en
espafiol: Lo que ves es lo que tienes)
Procesadores WYSIWYM
Los procesadores WYSIWYM (What You See Is What You
Mean, en espafiol: Lo que ves es lo que significa), son
programas que funcionan de manera similar al tipo anterior.
Procesadores hibridos
Se trata de softwares que juntan las ventajas de los dos tipos
de procesadores anteriormente mencionados y los ofrecen
en una sola aplicacién.

DESVENTAJAS

Al ser un software de aplicacion,
depende de recursos como el
ordenador y la energia eléctrica, por
lo que en caso de presentarse un
problema, se puede perder el
archivo que est siendo generado.
Algunos de los procesadores de
texto mas comunes (como Microsoft
Word) son costosos.

Al compartir archivos de texto
creados de forma digital, el
contenido es mas propenso al plagio
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FUNCIONES

» Creacion: Un editor sirve para crear documentos y
archivos de texto desde cero. Es decir, a partir de
una plantilla, es posible empezar a generar un
documento por medio de la escritura en el teclado
de la computadora.

Edicion: Ademas de permitir generar archivos nuevos,
los procesadores facilitan la edicion de documentos
previamente creados.

Impresién: Una funcion clave en los procesadores de
texto es su compatibilidad con el uso de impresoras
Funciones complementarias: Funciones como el
Copy/Paste (Copiar y pegar), los generadores de
gréficos, las herramientas de correccion gramatical,
diccionario integrado y otros similares
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VENTAJAS

Ventajas
Permiten funciones como copiar/pegar, asf
como “trasladar” cuerpos de texto entre un
archivo y otro.

Hacen posible crear documentos de acabado
profesional de forma eficaz y sencilla,
Permite integrar otros tipos de archivos como
imdgenes, gréficas, tablas, etc.

Al presentar los documentos de forma digital,

rio invertir dinero en
y papel, salvo en caso de que sea
estrictamente necesario.
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