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METACOMANDOS 

Una macro es básicamente una serie 

de comandos e instrucciones que son 

agrupan de forma conjunta en un 

mismo comando para completar una 

tarea de forma automática 

 

 

 Si pulsamos en la ficha Botón será 

desplegada la siguiente ventana.  

 

 

 

 Allí seleccionamos el nombre de nuestra 

macro y pulsamos en el botón Agregar para que 

esta sea añadida a la columna Personalizar la barra 

de herramientas de acceso rápidos 

 

 

 si deseamos establecer un icono 

personalizado pulsaremos en el botón 

Modificar ubicado en la parte inferior 

y será desplegada la siguiente ventana 

donde seleccionaremos el icono 

deseado.  

 

 Una vez seleccionado el icono 

pulsamos en Aceptar y podremos ver 

que el botón de la macro se ha 

ubicado en la barra de acceso rápido 

de Word 

  



CÓDIGO ASCII 

 

Este código nació a partir de reordenar y expandir el 

conjunto de símbolos y caracteres ya utilizados por ese 

entonces en telegrafía por la compañía Bell.  

 

 

 en 1967 se agregaron las letras minúsculas 

y algunos caracteres de control, formando 

así lo que se conoce como US-ASCII, es 

decir los códigos del 0 al 127.  
En 1981, la empresa IBM desarrolló una 

extensión de 8 bits del código ASCII, 

llamada "página de código 437", en esta 

versión se reemplazaron algunos 

caracteres de control obsoletos, por 

caracteres gráficos 


