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METACOMANDGOS

Codigo ASCI
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Que es??

Un metacomando es la combinacion de
teclas en un teclado de computadora para
realizar una tarea especifica, comao
normalmente lo hariamos con un mouse, es
decir, normalmente el uso del metacomando
|0 usan las personas gue su mouse en ese
momento no esta funcionando -que es lo
mas comun- 0 cuando realmente desean
aprender a utllizar el teclado y no ser
dependiente del Mouse
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p—— Windows

Unianiaus para

optimizar tu tiempo Los métodos abreviados de teclado son combinaciones de teclas

e + o Historial de portapapeles
Herramientas de recorte
@+ + ° y anotacion

gue proporcionan un modo alternativo para hacer algo que se
suele realizar con un raton.

@ + o Explorador de archivos
e -+ o Ir a escritorio
e -+ o Maximiza la ventana X

QO+ s verar Ctrl+V=pegar Ctrl+J=justificar
Ctrl + P =imprimir  Ctrl + R =cerrar
Ctrl + G =quardar Ctrl + M =formato
Ctrl + I =deshacer  Ctrl + X =cortar
Word Ctrl + N =negrita  Ctrl + F =buscar
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L os documentos de texto Word cuentan con

i : Sl
multitud de comandos, llamados comunmente Ctrl+D ur’* T el |
alinear alinear

derecha centro » izquierda
podemos desarrollar diversas acciones dentro del

programa. ke @ M

como atajos de teclado y mediante los cuales
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— Excel
.
: —Para muchos usuarios, usar un teclado externo con
k| ATAJOS DE TECLADO _ d b . ‘ | . b .
:i——mm — g.a| Métodos abreviados de teclado para Excel permite trabajar
i w [om -l owmmeis [ |[ON Mayor eficiencia. Para los usuarios con discapacidades
t“ - = MWisuales o de movilidad, los métodos abreviados de teclado
[ Copiar TRL + N Negrita Pegarnombre R _ = . = .
[ e [Encle e ) |PUEdEN ser mas faciles de usar que la pantalla tactil y son
\ B ew lm-we " Thna alternativa esencial al uso de un mouse. -
u. Guardar | (TRl + | Reemplazar  gugerafis Am|
E Imprimir LORL +|U MNuevo |2
L.Z_Duluoer \LTRL +| 1  Formato Shabr Bl
u_ Rehacer EI'F}_I_+L5_ Tachado ;"E_:-rim I;”E
) Cading - ASCI ' 1004
X _ Holal odigo = AsLl 1104
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| Codigo ASCII TR
Codigo ASCIl Fue creado en 1963 por el 0101 E | U | e
Comité Estadounidense de Estandares y . LV f - -
. _ 0111 | G w h
dstuvo basado en el alfabeto latino. Mas tarde, oo x o |
en 1967, se incluyeron las minusculas, y se |
redefinieron algunos codigos de control para

formar el codigo conocido como US-ASCII.
Fue actualizado por Gltima vez en 1986.
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