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¿Qué es?
Lo más básico que tienes que saber.

PROCESADOR DE TEXTOS

Ofreciendo, entre otros,
la posibilidad de elegir
un determinado tipo y

tamaño de fuente.

Programa que ayuda al
usuario a crear
documentos,

Interlineado alineado y 
sangría de párrafo;
algunos márgenes, tamaño 
 orientación de cada hoja;

 

Los procesadores de texto más comunes y usados: Bloc de Notas,
OpenOffice Writer, WordPad, AbiWord, Overleaf

  

Elementos de word

Los elemento que conforman a Microsoft word son: Barra de titulo,
barra de menus, regla, barra estadandar, barra de deplazamiento,

barra de dibujo y la barra de estado.

Elementos de word_

Cuando hablamos del formato de un documento nos estamos
refiriendo a las cuestiones que tienen que ver con su aspecto, con

la forma de presentarlo. El contenido en sí seguirá siendo el
mismo.

 Formato de documento

Las tabulaciones sitúan el texto en ubicaciones horizontales
específicas dentro del marco. La configuración de tabulación

predeterminada depende de las unidades de la configuración de la
regla horizontal en el cuadro de diálogo de preferencias de Unidades

e incrementos.

Tabulaciones

Las sangrías son los espacios que hay entre el párrafo y el margen
izquierdo o derecho. Por lo general, estas te sirven para resaltar

párrafos dentro del texto.

Sangrias

Una tabla es una cuadricula, que nos sirve para presentar información
organizada, o para mejorar el diseño de los documentos ya que
facilitan la distribución de los textos y gráficos contenidos en su

cuadricula. Una tabla está compuesta de filas, columnas

Tablas

Un Gráfico SmartArt es una representación visual de sus datos e
ideas. Puede crear uno eligiendo un diseño que se adapte a su

mensaje. Algunos diseños (como los organigramas y los diagramas
de Venn)

SmartArt

 Es una galería de estilos de texto que puede agregar a sus
publicaciones para crear efectos decorativos, como texto

sombreado o reflejado. Se puede usar WordArt para agregar
efectos de texto especiales a su documento.

WordArt

El formato de página nos permite definir las características de las
páginas enteras. Definimos por tanto características como

márgenes, tamaño del papel para imprimir o la orientación en que
se imprimirá.

Formato de pagina
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