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REDACTA TEXTOS 

PERSONALES 

Textos 

personales  

Los textos personales 

pueden clasificarse en 

textos históricos, que 

narran experiencias de 

la propia vida 

(autobiografía, 

memoria, diario, 

cuaderno de viaje); 

textos familiares, que 

están dirigidos a 

amigos, familiares o 

conocidos (anécdota, 

carta y mensaje 

electrónico); y textos 

escolares (agenda, 

bitácora, cuaderno de 

trabajo y apuntes de 

clase) 

Función 

apelativa y 

emotiva  

Textos 

histórico

s  

Autobiografía  Diario  Memoria  Cuaderno 

de viaje  

Textos 

familiares 

Anécdota o 

anecdotario  

Carta  Mensaje 

electrónico  

Textos 

escolares  

Agenda  Bitácora  Cuaderno 

de trabajo 

y apuntes 

de clases 

Apelativa  

Emotiva  

buscas 

obtener una 

respuesta 

por parte 

del receptor 

puesto que en 

este tipo de 

textos hablas 

de tus 

emociones o 

tu yo más 

íntimo 

Son todos aquellos relatos 

en los que se narran hechos 

pasados de trascendencia 

tanto para una sociedad en 

general como para una 

persona en particular. 

En este tipo de texto el 

autor relata sucesos de su 

propia vida, con la 

intención de que alguien 

más conozca los aspectos 

más relevantes de tu 

persona. Se detallan los 

sucesos en orden 

cronológico, siguiendo una 

estructura ordenada y 

coherente. 

 Monografía 

 Biografía 

puedes llevar un 

registro de las cosas 

que has hecho y contar 

la mayor cantidad de 

detalles posible sobre 

tu vida diaria. El 

receptor de este 

mensaje es el mismo 

autor y por ello, el 

lenguaje que se ocupa 

es coloquial y se narran 

los sucesos tal cual 

ocurrieron 

La diferencia es que en 

la autobiografía narras 

sucesos importantes de 

todos los periodos de tu 

existencia, mientras que 

en la memoria haces 

énfasis sólo en alguno. 

“Las memorias aportan 

la riqueza de lo que 

percibes sobre la 

realidad, abordando 

eventos que tocaron a 

toda una comunidad; 

por ejemplo, un 

desastre natural, un 

descubrimiento 

científico importante, 

un avance tecnológico 

es un documento que 

registra todas las 

experiencias de un 

viajero. Los lugares que 

ha visitado, las personas 

que ha conocido, los 

alimentos que ha 

probado, el clima de los 

lugares que visita y los 

sucesos más relevantes 

de su estancia. 

Puedes llevarlo siempre 

encima y pegar e incluir 

en él todos los detalles 

que te van a acompañar 

en las vacaciones. 

describen situaciones 

de la vida diaria de una 

persona, en donde se 

expresan las 

inquietudes, las dudas 

los sentimientos y, los 

sueños, contados de un 

modo familiar o 

amistoso. 

dirigido a las personas 

de la propia familia, 

amigos y conocidos, 

como las anécdotas, las 

cartas y los mensajes 

electrónicos 

 

Las anécdotas son 

el relato de estas 

situaciones que 

salen de lo 

cotidiano, se fijan 

en nuestra 

memoria y 

continuamos 

contando a otros 

en diferentes 

momentos de 

nuestra vida 

Sus elementos 

principales son: 

 Lugar y fecha 

 Hora 

 Anécdota 

 Implicaciones 

para tu vida 

Ay dos tipos de carta  

• Cartas informales, 

son aquellas que 

dirigimos a personas 

que nos conocen y 

con quienes se puede 

usar un lenguaje 

común. 

Las cartas formales, 

son dirigidas a 

personas a quienes 

debemos tratar con 

más seriedad y 

respeto. 

El correo electrónico 

es una forma rápida 

de enviar 

información y recibir 

respuesta casi 

inmediatamente. 

Los elementos del 

correo electrónico 

son: 

 Remitente 

 Destinatario 

 Tema del 

correo 

electrónico 

 Mensaje 

En ellos se incluyen los 

momentos y 

aportaciones más 

valiosas que se hacen 

durante tu jornada como 

estudiante y te ayudan a 

organizar tus tiempos y 

conocimientos. 

llevar un registro de los 

logros alcanzados o las 

actividades realizadas, 

entre otras. 

 

La agenda es el 

documento en el 

que se anotan las 

actividades 

relevantes durante 

el día, la semana, el 

mes o el año. 

Gracias a la agenda 

puedes aprender a 

organizar y dar 

prioridad a tus 

actividades u 

ocupaciones. 

espacio colocado cerca 

del timón donde se pone 

la brújula; con el tiempo, 

el término se aplicó al 

cuaderno que se 

colocaba sobre este 

mueble, en el que el 

capitán anotaba las 

condiciones del viaje. 

Este cuaderno registraba 

el curso, velocidad, 

maniobras técnicas, 

incidentes con la 

tripulación, y en general, 

acontecimientos 

relevantes. 

Esto te ayudará a manejar 

resúmenes, mapas, 

cuadros, ejemplos, entre 

otros, como 

complemento a la 

información que aprendes 

durante la clase. 

Se escribe en ellos lo más 

sobresaliente de la 

exposición realizada por 

el maestro o por algún 

conferencista 

auxiliarte en las 

evaluaciones que habrás de 

realizar: 

 Fecha.  

 Tema.  

 Apuntes sobre el 

tema tratado.  

 Esquemas, cuadro 

sinóptico, dibujos, 

etc.  

 Tus propias marcas 

y signos (colores, 

íconos, letras) 


