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CREACION DE DOCUMENTOS PROFESIONALES  

REFERENCIAS. 

 
Las referencias son

 datos propiciados 

por terceros 

que facilitan la 

información de un 

lugar, persona o 

sobre una 

investigación 

realizada. 

Tablas de contenido 

y modelo APA. 

Es la lista de los 

títulos o temas y 

subtemas, 

estructurados en 

el documento. 

Notas al pie. 

Sirve para 

indicar la 

fuente de 

una cita o la 

referencia de 

una obra 

mencionada 

en el texto. 

Citas y bibliografías. 

Cita: breve 

mención, 

dentro del 

texto del 

trabajo, del 

documento al 

que se hace 

referencia en. 

la bibliografía. 

Generación de 

índices 

Sirve para 

tener un 

control de lo 

que tienes 

escrito en una 

sola hoja. 

Formulario creación 

y protección  

Sirve 

para recopilar 

información de 

manera 

estructurada 

Introducción a las 

macros automáticas 

Es una serie de 

comandos e 

instrucciones que 

sirven en uno 

mismo para 

completas una 

tarea. 


