
Consideraciones generales 
 sobre la escritura.

 

Escribir no significa hacer una redacción o una 
composición como se ha venido creyendo. 

Que se entiende por "escribir bien"

Hoy en día es algo muy complejo, ya que cada persona tiene su 
propia idea sobre una buena escritura, para muchos es la 

ortografía, el vocabulario o la presentación, pero sin embargo una 
escritura puede tener todo eso y seguir sin ser una buena 

escritura, por la falta de redacción.

Definición de un buen escrito Escribir es una actividad compleja y lenta ya que requiere tiempo, 
dedicación y paciencia. 

Definición de un buen escritor
Los buenos escritores son aquellos que proyectan, idean, hacen y 

rehacen continuamente su trabajo, es por ello por lo que la 
escritura es un proceso de creación más. 

Consejos generales para mejorar
 la expresión escrita.

 

Las cualidades de un buen escritor no tiene nada que 
ver con las de un escritor. Solo le hace falta:

✓ Tener un pensamiento organizado.

✓ El conocimiento de un porcentaje de las palabras del idioma.

✓ El conocimiento de reglas sencillas.

✓ Un escrito sólo es bueno o malo en la medida en la que se 
adapta o no a su destinatario.

✓ Los documentos profesionales deben obedecer criterios:

Legibilidad Se deben escribir para ser leídos y comprendidos sin dificultad.

Concisión Es el arte de practicar la claridad sin olvidar la densidad.

La fase inicial

Antes de escribir, hemos de prever cómo va a comprender el 
lector nuestro mensaje. Con el fin de lograr nuestro objetivo.

Para simplificar el trabajo, lograr un buen resultado y ahorrar 
tiempo lo mejor es hacer un boceto del escrito.

✓ Que queremos contar. Es decir, cuál será el contenido del 
escrito, que es lo que vamos a incluir y que vamos a excluir.

✓ A quién. Tanto por las personas a las que va dirigido como por 
el ámbito donde se desenvuelve.

✓ Con qué objetivo.

✓ Que esperamos de los lectores.

✓ Cuáles son los límites del escritor, en cuanto a la 
extensión y al nivel del contenido.

✓ Fecha de terminación.

✓ Si existe "libro de estilo" de la empresa, institución o editorial 
que va a publicar el libro.

Las características de los lectores influirán poderosamente en la 
forma de redactar el escrito. Para ello es necesario lo siguiente:

✓ Lenguaje técnico, profesional o del ambiente en el que se 
mueven.

✓ Formación específica, en nuestro caso será una formación de 
nivel universitario.

✓ Prioridades. Que consideran importante los lectores y qué es lo 
que despierta su interés.

✓ Sus costumbres en cuanto sus prejuicios y a la forma en la que 
hasta ese momento has recibido la documentación escrita.

✓ Los motivos. Cuáles son las causas que les pueden mover 
para prestar atención a nuestro escrito.

✓ La autoridad. Hasta donde puede llegar la.influencia del autor.

Plan de escritura.
No escribimos de la misma forma que 

 hablamos y no podemos redactar las ideas 
 tal y como brotan de nuestra mente.

 

Es importante que el texto esté bien estructurado 
 mediante el establecimiento de un plan de escritura
 que puede presentar diversas formas. Este puede ser:
 

• Plan dialéctico e el que se tienen en cuenta las distintas partes 
del asunto. 

 

• Plan efectivo, cuando todas las ideas van encaminadas a 
conmover al lector e incidir en sus sentimientos.

• Plan por contraposición, es aquel que presenta una estructura 
en la que se contraponen ideas.

• Plan por objetivos, que se basa en la redacción de una serie de 
objetivos que debe lograr el escrito y en un estudio de los medios 

destinados para llevarlos a cabo.

Existen tres tonos diferentes de escritura. 

Estético Su misión es aportar placer y nosignificado.

Emotivo Permite al autor liberarse de sus emociones para su bienestar 
personal.

Profesional Deja de lado los anteriores para centrarse en sus funciones:

Informar

Convencer
 

Desencadenar un proceso 

 La información subjetiva se refiere a otros aspectos más difíciles 
de constatar cómo:

Carácter.

Valores fundamentales.
 

Sensibilidad hacia los registros de la argumentación y del 
lenguaje.

Si el destinatario del escrito es un individuo concreto es 
necesario reunir todos los datos que podemos de él y si es una 

persona desconocida procurar una entrevista.

Todo ello nos ayudará a redactar un escrito de acuerdo con las 
circunstancias. 

Elegir vocabulario 

Delimitar el tema y el punto de vista del tratamiento de éste

Decidir el grado de profundidad

Elegir imágenes y comparaciones a los que será sencible el 
destinatario.

El tono que vamos a emplear

Cómo vamos a llevar a cabo nuestra actuación.

Recomendaciones para los textos

Escriba lo que sabe.

Pida explicaciones claras, oportunas, sintéticas y documentadas 
a los resultados.

Siempre escriba de lo que tiene certeza e información.

Redacte de manera clara, sencilla, natural y directa.

Revise si la puntacion es adecuada.

Emplee palabras cortas y básicas

Puntualice lo esencial.

Compruebe que el material se desarrolla en una secuencia lógica.

Verifique las identidades y los cargos.

Domine términos propios de cada área.
 

Lea en voz alta y revise minuciosamente.

Responda sintéticamente a seis preguntas: Qué, quién, cómo, cuándo, dónde y porqué

Fases con las que consta: 

Fase 1 Planeación 

Determinar el destinatario
 

Determinar el tema 

Generar ideas

Fase 2 
 

Escribe Introducción, desarrollo y conclusión

Fase 3 Revisión Revisar el contenido, la estructura, los párrafos , fraces, palabras, 
puntuación y acentuación.

Fase 4 Rescribir el texto para corregir los errores gramaticales, de 
puntuación y acentuación.

Fase 5 Estilo Es el conjunto de características o cualidades que diferencia y 
distinguen una forma de escribir de otra.

Prototipos textuales de la 
 redacción.

 

Siempre que hablamos o escribimos agrupamos las palabras y 
oraciones en textos. Pueden ser orales o escritos, y pueden tener 

diferentes intenciones comunicativas, cómo informar, explicar, 
convencer, narrar, divertir, etc.

Texto narrativo Narración es el relato de unos hechos que pueden ser verídicos o 
imaginarios ocurridos en un tiempo y en un lugar determinado.

Texto descriptivo
Consiste en la representación verbal real de un objeto, persona, 
paisaje, animal, emoción, y prácticamente todo lo que pueda ser 

puesto en palabras.

Descripción técnica 
Es fundamental que la objetividad siempre sea respetada para 

que la información no sea distorsionada por algún punto de vista 
y opinión.

Descripción literaria

Se da lo opuesto, privilegiando la subjetividad del autor y el uso 
de palabras para generar una estética agradable. Importante 

también, es aclarar que la realidad que nos describe el escritor 
puede haber salido de su imaginación, y ser perfectamente un 

texto descriptivo.

Texto expositivo 
 

Es el discurso que transmite información, a un público objetivo 
masivo o especializado, mediante la lectura objetiva de los datos 

y con explicaciones dónde correspondan.

Son textos expositivos manuales, enciclopedias, revistas de 
carácter científico, artículos divulgativos, reglas de juego, etc.

Texto argumentación 
Tiene un claro objetivo, que es convencer. Para ello, el emisor 
hará uso de distintos elementos que apoyen sus ideas, cómo 

datos, opiniones, pruebas, etc.

La tesis será la visión que el emisor quiere ver aceptada por el 
receptor. Existen diversos tipos de argumentos:

Analógico 

Autoridad 

Anécdotas 

Presunción 

Probabilidades 

Texto dialogado Son aquellos dónde dos o más interlocutores intercambian 
información

La conversación es la forma cotidiana de comunicación entre las 
personas. Se caracteriza por el uso espontáneo de la lengua oral, 

por su inmediatez y porque los interlocutores alternan cómo 
emisor y receptor y se influyen mutuamente.
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