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POWER POINT

hipervinculos

consiste en la posibilidad de "saltar"
de un texto a otro, de una
informacion a otra,siguiendo el hilo
de asociacion de los intereses del
usuario, mas que una logica lineal.

hipervinculo de texto.
hipervinculo de imagen.
hipervincuo e- mail.
hipervinculo funciones
especificas. hipervinculo local.

permite una forma de desplazamiento novedoso,
referida a menudo como el link , y que consiste en la
asociación entre un texto y otro que no
necesariamente comparten contexto o cometidos.

acciones

A los botones de acción se les puede asignar una
orden de ejecución. Estos botones de acción se suelen
emplear al diseñar presentaciones autoejecutables.
Gracias a ellos, podemos incluir controles para ir a una
determinada diapositiva, reproducir una película, un
sonido, etc.

plantillas

es un esquema de diseño
(colores, fuentes, etc.) más
contenido para un propósito
específico, como una
presentación de ventas, un
plan de negocios o una clase
por aula.

se utiliza como base para crear varias páginas 
con un diseño similar pero con distinto 

contenido. Un administrador de la web puede 
diseñar las plantillas propias de su sitio web y 

luego distribuirlas entre los contribuyentes para 
que las utilicen en el diseño de páginas HTML.

configuracion de 
representacion con 

diapositivas

1 Hacer clic en la pestaña 
Presentación con diapositivas en 
la cinta de opciones. 2 Hacer clic 
en el botón Configuración de la 
presentación con diapositivas 

para ver más opciones. 3 
Realizar cualquier cambio 

deseado a la configuración.

Tipo de presentación: Seleccionar el 
tipo de presentación que se está 

dando. Opciones de presentación: 
Ajustar las opciones de ciclo, 

narración, animación, gráficos, pluma y 
puntero láser.

patrones

Un patrón de diapositivas es la
primera diapositiva en una
jerarquía de diapositivas en el que
se almacena información sobre el
tema y los diseños de diapositiva
de una presentación, como el
fondo, color, fuentes, efectos,
tamaños de marcador y
posicionamiento.

En la pestaña Vista, haz clic en Patrón 
de diapositivas. En la vista Patrón de 
diapositivas, el patrón de diapositivas 

aparece en la parte superior del panel de 
miniaturas con los diseños relacionados 

debajo de él.

Haz clic para seleccionar la 
diapositiva patrón y luego en 

Diseño del patrón en la pestaña 
Patrón de diapositivas.

Haz las actualizaciones que 
quieras.

Para quitar los diseños de diapositiva 
integrados que acompañan al patrón de 

diapositiva predeterminado, en el panel de 
miniaturas de diapositivas, haz clic con el 

botón derecho en cada diseño de que 
quieras eliminar y luego haz clic Eliminar el 

diseño.

Para establecer la orientación de página de 
todas las diapositivas de la presentación, en la 

pestaña Patrón de diapositivas, haz clic en 
Orientación de la diapositiva y haz clic en 

Vertical u Horizontal.

En la pestaña Archivo, haz clic 
en Guardar como.

En el cuadro Nombre de archivo, 
escribe un nombre de archivo.

En la lista Guardar como tipo, haz clic 
en Plantilla de PowerPoint y luego en 

Guardar. hacer click en aceptar.



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

power point 

reproducir 
narraciones 

Seleccione Insertar > Audio. Seleccione Audio
del equipo PC. En el cuadro de diálogo
Insertar audio, seleccione el archivo de audio
que quiera agregar. Haga clic en Insertar.

Haga clic en Grabar audio. Escriba un nombre para el archivo
de audio, haga clic en Grabar y grabe. Haga clic en Grabar
para repetir la grabación, o bien en Aceptar si está conforme.
Para mover la grabación, seleccione y arrastre el icono de
audio hasta el lugar de la diapositiva que prefiera. click en
repreoduccion.

controles 
multimedia fundamentalmente informativa, que 

permiten integrar texto, imágenes, 
gráficos, sonidos y videos o películas 

en páginas denominadas "diapositivas".

podemos encontrar 
elementos como texto, 

imagen, video, musica y 
audio.

crear 
documentos 
PDF y HTML

Es un lenguaje muy sencillo que permite describir 
hipertexto, es decir, texto presentado de forma 

estructurada y agradable, con enlaces  que conducen a 
otros documentos o fuentes de información 
relacionadas, y con inserciones multimedia.

Abre Acrobat y elige Herramientas> Crear
PDF.Selecciona el tipo de archivo desde el que
deseas crear un PDF: archivo único, varios archivos,
digitalización u otra opción. Haz clic en Crear o
Siguiente, en función del tipo de archivo. Sigue las
instrucciones para convertir a PDF y guardar en la
ubicación deseada.

crear 
presentaciones 
audiovisuales

Cuando realiza una grabación de una
presentación, todos sus elementos,
narración, animación,etc. se guardan en la
propia presentación. Básicamente, la
presentación se convierte en un vídeo que
el público puede ver en PowerPoint.

Guarde o exporte la presentación a un
formato de archivo de vídeo (.mp4 o
.wmv). guarde la presentación como un
archivo de presentación de PowerPoint
(.ppsx). Aparece PowerPoint pantalla
completa en presentación con
diapositivas, lista para ver
inmediatamente.

prezi

Es una herramienta para
crear presentaciones
dinámicas, con zoom, con
movimiento y animación.

Es un programa de presentaciones para
explorar y compartir ideas sobre un
documento virtual basado en la
informática en nube.


