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powerpoint 

hipervinculos es un elemento de un 
documento electrónico que hace 

referencia a otro recurso, por ejemplo, a 
otro punto dentro del mismo o de otro 

documento,  Los hipervínculos nos 
permiten leer de documentos de manera 

no secuencia 

acciones Es la posibilidad que nos ofrece 
PowerPoint de seleccionar que se hace al 

realizar un clic sobre un objeto, a 
continuación unos ejemplos. Al hacer clic 

sobre una imagen que nos muestre la 
diapositiva número 24, o nos muestre la 

diapositiva menú

. plantillas Una plantilla de PowerPoint es 
un patrón o un esquema de una 

diapositiva o un grupo de diapositivas que 
se guarda como un archivo . potx. Las 
plantillas pueden contener diseños, 

colores, fuentes, efectos, estilos de fondo e 
incluso contenido.

patrones Un patrón de diapositivas es la 
primera diapositiva en una jerarquía de 

diapositivas en el que se almacena 
información sobre el tema y los diseños de 
diapositiva de una presentación, como el 
fondo, color, fuentes, efectos, tamaños de 

marcador y posicionamiento

configuiracion de la precentacion con 
diapositiovaHacer clic en la pestaña 

Presentación con diapositivas en la cinta de 
opciones,Hacer clic en el botón 

Configuración de la presentación con 
diapositivas para ver más opciones,Realizar 

cualquier cambio deseado a la configuración, 
Hacer clic en Aceptar    

crear documentos PDF y HTML sube tu 
pdf,elige la opción “Form field,haz clic 

sobre “text”, “text paragraph”, 
“checkbox”, “radio”, “dropdown”, etc. 

dependiendo de lo que quieras crear, clic 
en “ok” o “select”,dibuja el cuadro en la 

zona del pdf para volverlo interactivo    

controles multimedia Está formado por 
un conjunto de botones que permiten 
enviar órdenes MCI a dispositivos tales 

como tarjetas de sonido, secuenciadores 
MIDI, unidades de CD-ROM, 
reproductores CD de audio, 

reproductores de videodiscos.  

reproducir narraciones Hacer clic en la 
pestaña Presentación con diapositivas en 

la cinta de opciones, Hacer clic en el 
botón Grabar presentación con 

diapositivas. Seleccionar lo que se 
desearía grabar, Hacer clic en Iniciar 

grabación, Grabar la narración para la 
diapositiva



 

Crear presentaciones audiovisuales  En 

el menú Archivo, seleccione Guardar 

para garantizar que todos los cambios 

recientes se han guardado en el formato 

de presentación de PowerPoint (. pptx). 

En el menú Archivo, haga clic en Grabar 

y enviar. En Guardar y enviar, haga clic 

en Crear un vídeo 

Prezi es una herramienta para crear 

presentaciones dinámicas con zoom, con 

movimientos y animación, se trata de 

crear presentaciones secuenciales, no 

lineales, nosotros definimos por donde 

queremos ir moviendo y colocando los 

elementos dentro de un gran lienzo 

blanco   


