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Paso 1: Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres insertarle el hipervínculo y en las opciones que te aparecen 

selecciona Hipervínculo. Paso 2: Te aparecerá el cuadro de diálogo de hipervínculos. Al lado izquierdo del cuadro elige 

Lugar de este documento. Paso 3: Te aparecerá un listado con los nombres de las diapositivas que están en tu 

presentación. Elige a dónde quieres que te lleve el hipervínculo y haz clic en el botón Aceptar. 

Las acciones son otra herramienta que también se pueden utilizar para conectarte a una página web, archivo, 
dirección de correo electrónico o diapositiva, son los Botones de acción. Estos botones se pueden agregar y ajustar a 
una presentación, para realizar enlaces, reproducir sonidos o realizar alguna otra acción. 

Esta es una característica especial de power point  que te permite modificar 
rápidamente las diapositivas y sus diseños de diapositiva de la presentación. 
 

Las plantillas de power point pueden contener diseños, colores, fuentes, efectos, estilos 

de fondo o bien contenidos también es una presentación que puedes usar para poder 

crear tus diapositivas más fácilmente. 

las opciones en la sección tipo de presentación para especificar cómo desea mostrar la presentación a la audiencia. 
Mostrar diapositivas: Use las opciones en la sección Mostrar diapositivas para especificar qué diapositivas están 
disponibles en una presentación o para crear una presentación personalizada. 
 Opciones de presentación: las opciones en la sección Mostrar opciones para especificar cómo desea que los archivos de 
sonido, narraciones o animaciones para que se ejecute en su presentación. 

 

Se puede usar la opción para controlar como y cuando aparece un video en la presentación, se puede reproducir un 
video en pantalla completa o bien cambiar su tamaño a las dimensiones que se especifican, se puede controlar el 
volumen o bien reproducir el video rápidamente y mostrar los controles de multimedia. 

Para crear un documento html podemos utilizar varios métodos uno de ellos son los pasos siguientes. 1. Inicie Word 2003. 2. En el panel 
de tareas Nuevo documento, haga clic en De la página Web nueva. 3. Haga clic en archivo y, a continuación, haga clic en Guardar. Nota: 
Página Web de archivo único (*.mht; *.mhtml) se utiliza el cuadro Guardar como tipo , o puede cambiar a la página Web (*.htm, * .html). 
4. En el cuadro nombre de archivo, escriba el nombre del archivo que desee para el documento y, a continuación, haga clic en Guardar. 
Básicamente para crear un documento pdf , tenemos que hacer un archivo Word y convertirlo o guardarlo como pdf o bien hay distintos 
programas que podemos utilizar, así como también convertir una presentación de power point a pdf. 

Para poder crear presentaciones audiovisuales podemos existen programas, para crearlo primero que nada tienes que tener una 

presentación de power point,  seguidamente, se abrirán varias cuadriculas a la izquierda y una más grande a la derecha seguidamente 

creamos una nueva diapositiva, con la ayuda de la barra de herramientas , podemos ir escribiendo, diseñando las dispositivas. 

Este es un programa de presentaciones para explorar y compartir ideas sobre un documento 
virtual, esta se distingue por su interfaz gráfica con zoom, que permite a los usuarios disponer 
una visión. Unas de sus características es que los usuarios deben registrase, crea presentaciones 
dinámicas con zoom, con movimiento y animación etc. 


