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HIPERVINCULOS
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, ‘22 Los hipervfnculos en Excel pueden hacer
o i Eue tus hojas de céleulo sean mucho més
- eticientes e interactivas. Puedes utilizarlos
Modificar texto . ;e
£ Mot gt para accecler cllrectamente a una pagina
: vvela, un documento cle tu PC 0 cualquier
8, toeninae. hoja de ese u otro archivo de Excel.
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ACCIONES

A(Jemés cJe Ios hipervu’nculos, otra herramienta que puecJes

B B e m oo XE Y utilizar para conectarte a una pagina web, archivo, direccién
— N e de correo electrénico o diapositiva, son los Botones de accién.
- | E ''''' stos botones se puecJen agregar y ajustar a una presentacion,
vara realizar enlaces, reproducir sonidos o realizar alguna otra
e accion.
i Cuando alguien hace clic o se desplaza sobre el botén, |a
ﬁ"”m accion seleccionada ocurrira. Los botones de accién pueden
i hacer muchas de las mismas cosas que los hipervn’nculos. U

estilo es Fécil de entendery los hace muy tjtiles para |as
presentaciones auto-ejecutables en cal?inas Y quioscos.
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PLANTILLAS

Una planti”a es un modelo que se puede utilizar
para crear otros documentos. Por ejemplo, Se puecJe

crear una planti a para informes de negocios que
contenga e logotipo de la empresa en la cubierta.

Todos |os documentos nuevos creados a partir cle
esta planti”a, levarén e |ogotipo de la empresa en
la culoierta




PATRONES

Un patr(’)n cle chapositivas es Ia primera
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Maciones F'reuri_lﬂl  Temss  Fondo T
| diapositiva en unajerarqun’a de ssrace oo
| e ) |2
cliapositivas en el que se almacena F1o88 1 P o
Patrén de | Patrdn d € U0 9CMa [[Aa
-f—;a*: rh.apr-:lj:l-:thﬂ ﬂn?urfnr;nt - {j e IQ I | Cl e B N, 2 | ———
== InTormacion sobre el tema y [0S disen0s  — s
||~ ntacidn . o ., i o
| vista Patrén de diape cJe dlaposmva cJe una presentamon, como
Wl Abre 12 vista Patrér el Fondo, color, Fuentes, eFectos,
cambiar el disenc..— M Buscartemas &
dlapositivas Py tamanos cJe marca(Jory posicionamiento. —— = =
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CONFIGURACION DE LA PRESENTACION CON DIAPOSITIVA

SRS e e - Use Ias opciones en la seccion tipo cJe presentacion para espechfioar

Too e presentacr —-@ Masuardiapnsmuas—@ como desea mostrar Ia presentacion a la audiencia. Para realizar una
5 :::ﬁ::lplﬂif:&fiﬁi:? i ;dd ] Hasta: [ presentacion a una audiencia en chrecto, haga clic en realizada por un
N [ = orador (panta”a completa). Para permitir que la audiencia ver |a
Opciones de presentacidn —@ Avance de diapositivas —@ presentacic')n (Jeste un CJiSCO (JUI’O 0] CD en un equipo 0O €en |nternet,
Sepety & st resener 2 o o o el e ot s hasa clic en Examinada de forma individual (ventana). Para permitir
o = "”‘”m”‘m‘*@ queﬁa audiencia para Jesplazarse por una presentacion autoejecutalole
Color del puntero léser: | G| v| oo PrcRe desde un equipo clesatenclida, active la casi”a de veriFicacién Mostrar

Mostrar vista del moderadar

Ioarra cJe clesplazamiento. Para hacer una presentacién autoejeoutalﬂle

2ara mostrar un puntero |dser durante |a presentacion con diapositivas, mantenga presionada la teda
TRL v presione el botdn primario del mouse.

que se ejecute en un quiosco multimedia, haga clic en Examinada en

[ Aceptar ] | Cancelar

~UUN00]] JUIOF PUR 13JIAIAF -~ n exposicion (panta“a completa).




REPRODUCCION DE NARRACIOINES

Las narraciones y los intervalos pueden mejorar una
presentacién autoejecutalole 0 [)asacla en welo. Si
tiene una tarjeta de sonido, micrélfono Y altavoces Y,

opcionalmente, una camara vvelo, puecJe graloar B

presentaci(’)n (Je PowerPoint y capturar las

Presentar Presentacion de
en linea~  diapositivas personalizad narraciones, IOS intervalos cle cliapositivas y IOS
wion con diapositivas gegtog (Je Iépiz.
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CONTROLES DE MULTIMEDIA

Para controlar como se reproduce el
vn’deo, use las opciones de |3 pestafia
reprocjucci(’)n de la cinta PowerPoint.
Esta pestana aparece en la cinta cJe
opciones al seleccionar un video en una

ciapositiva.
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