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COMPUTACIÓN 



HIPERVÍNCULOS

Los hipervínculos en Excel pueden hacer
que tus hojas de cálculo sean mucho más

eficientes e interactivas. Puedes utilizarlos
para acceder directamente a una página

web, un documento de tu PC o a cualquier
hoja de ese u otro archivo de Excel.



ACCIONES

Además de los hipervínculos, otra herramienta que puedes
utilizar para conectarte a una página web, archivo, dirección

de correo electrónico o diapositiva, son los Botones de acción.  
Estos botones se pueden agregar y ajustar a una presentación,
para realizar enlaces, reproducir sonidos o realizar alguna otra

acción. 
Cuando alguien hace clic o se desplaza sobre el botón, la

acción seleccionada ocurrirá. Los botones de acción pueden
hacer muchas de las mismas cosas que los hipervínculos. Su

estilo es fácil de entender y los hace muy útiles para las
presentaciones auto-ejecutables en cabinas y quioscos. 



Una plantilla es un modelo que se puede utilizar
para crear otros documentos. Por ejemplo, se puede

crear una plantilla para informes de negocios que
contenga el logotipo de la empresa en la cubierta.
Todos los documentos nuevos creados a partir de

esta plantilla, llevarán el logotipo de la empresa en
la cubierta

PLANTILLAS



PATRONES

Un patrón de diapositivas es la primera
diapositiva en una jerarquía de

diapositivas en el que se almacena
información sobre el tema y los diseños

de diapositiva de una presentación, como
el fondo, color, fuentes, efectos,

tamaños de marcador y posicionamiento.



CONFIGURACIÓN DE LA PRESENTACIÓN CON DIAPOSITIVA

Use las opciones en la sección tipo de presentación para especificar
cómo desea mostrar la presentación a la audiencia. Para realizar una
presentación a una audiencia en directo, haga clic en realizada por un

orador (pantalla completa). Para permitir que la audiencia ver la
presentación desde un disco duro o CD en un equipo o en Internet,
haga clic en Examinada de forma individual (ventana). Para permitir

que la audiencia para desplazarse por una presentación autoejecutable
desde un equipo desatendida, active la casilla de verificación Mostrar
barra de desplazamiento. Para hacer una presentación autoejecutable
que se ejecute en un quiosco multimedia, haga clic en Examinada en

exposición (pantalla completa). 



REPRODUCCIÓN DE NARRACIOINES 

Las narraciones y los intervalos pueden mejorar una
presentación autoejecutable o basada en web. Si

tiene una tarjeta de sonido, micrófono y altavoces y,
opcionalmente, una cámara web, puede grabar la

presentación de PowerPoint y capturar las
narraciones, los intervalos de diapositivas y los

gestos de lápiz. 



CONTROLES DE MULTIMEDIA 

Para controlar cómo se reproduce el
vídeo, use las opciones de la pestaña
reproducción de la cinta PowerPoint.
Esta pestaña aparece en la cinta de

opciones al seleccionar un vídeo en una
diapositiva. 
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