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Procesador de textos

Tabla

Insertan tabla:

para insertar rapidamente una tabla

se hace clic en insertar, y mueve el cursor
sobre la cuadricula hasta seleccionar el
numero de columnas y filas deseadas

Hacer clic en la tabla se
realiza ajustes para
agregar o quitar filas o
columnas en la tabla
Word
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Hacer clicen la
tabla, aparece
pestafias de disefio
de tabla

@sitioincreible
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Formato y tabla

Estios de tabla
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Estilos -

Referencas Correspondenca Reviar Vista Disedo Pretenmtacon
O sombreado - _
v Bordes -/ ¥ pto
w2 Color de la pluma -
Dibugar boede|
Mas

Selecciona un ettio visual para & tabla,
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convinar y dividir.celdas

Puede combinar dos o mas
celdas en una tabla que
estén en la misma fila

*Seleccionar las celdas para
combinar

Cortar

Copiar

Oy Opciones de pegado:

- e -— -
2. = A

Eliminar columnas

Combinar celdas

Estilos de borde
Direccién del texto...
Propiedades de tabla...

MNuevo comentario

* Herramientas de tabla, en la
pestaina disefo, en el grupo
combinar, hacer clic en combinar
celdas

REVISAR VISTA DISENO

HERRAMIENTAS DE TABLA

PRESENTACION

n (Cuerpo) - | 17

K S abec x, x*
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Dividir celdas

@sitioincreible
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Insertar y elimninar
celdas ,filé_l.s v.-o. .

columnas - - . -,

Agregar una fila o u

columna

ila, Celda
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